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nfermatice

La informatica es la ciencia que estudia el tratamiento automatico y racional de la
informacion.

El término informatica se cre6 en Francia en 1962, y procede de l,a contraccién de las
palabras "INFORmation" y "AutomATIQUE" (INFORmacién autoMATICA.)

La informacion es el conjunto ordenado de datos -conformados en simbolos que varian
segun el emisor” que nos aportan conocimientos sobre alguna cosa. La informatica es un
amplio campo que incluye los fundamentos tedricos, el disefio, la programacién y el uso
de las computadoras.

Pero no se trata sélo de manejar una computadora. La informéatica estudia lo que los
programas son capaces de hacer. Se ocupa de la organizacién y almacenamiento de datos
y de la comunicacion entre programas, humanos y maquinas entre otras cosas.

La importancia de la informatica en nuestros dias se debe a que esta presente en
nuestras vidas de forma habitual y de ella depende el avance de las nuevas tecnologias.

La informatica es una disciplina que abarca la teoria y la practica. Se requiere pensar
en términos abstractos y en términos concretos. La parte practica de la computacion
puede verse por todas partes. Hoy en dia, practicamente todo el mundo es usuario de un
ordenador, y muchas personas son incluso programadores informaticos. Conseguir que
los ordenadores hagan lo que tu quieras requiere experiencia y practica. Pero la
informatica puede ser vista desde un nivel superior, como una ciencia de resolucion de
problemas. Los informaticos deben ser expertos en problemas de modelado y analisis.
También deben ser capaces de disenar soluciones y verificar que son correctas. La
resolucion de problemas requiere precision,
creatividad y un razonamiento cuidadoso.

La principal herramienta de la informdtica es...

¢En qué afio se comienza a usar la Computadora
en forma masiva, tal como la conocemos
GROPA? ...ttt

¢Qué significa el término PC?

Para que la computadora funcione es necesaria la presencia de...
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El hardware es la parte que
puedes ver del computador, es
decir todos los componentes de
su estructura fisica.

El software se refiere a los
programas informaticos que
hacen posible la realizacion
de tareas especificas dentro
de una PC

EL EQUIPO

Fn el Hardware se reconocen:

PROCESADOR CENTRAL O CPU: es un conjunto de circuitos integrados dentro del
sistema que se encarga de:

e Procesar los datos de acuerdo a las érdenes recibidas.
e Interactuar con las Unidades de entrada/salida de datos.

e Interactuar con la Memoria Principal.

DISPOSITIVOS PERIFERICOS: Los periféricos son los componentes fisicos que
permiten la comunicacion del equipo con el mundo exterior.
e Se clasifican segtn la funciéon que cumplen en:
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Periféricos de entrada: permiten ingresar los datos desde el exterior. Ej.: Teclado, Mouse,
Joystick, Scanner, Lector de coédigo de barra, lapiz 6ptico.

Periférico de Salida: permiten mostrar los resultados obtenidos luego de la ejecucion de
algin proceso: Ej. : Monitor, Impresora, Parlantes.

Periféricos de almacenamiento: son los dispositivos encargados de guardar o leer
informaciéon desde los medios de almacenamiento: Lecto grabadora de CD o DVD,
pendrive, disco rigido.

Periféricos de comunicacién: son los que permiten comunicar dos o mas computadoras. Si
bien podrian considerarse periféricos de entrada y salida, por la importancia que tiene
Internet y las comunicaciones los tratamos como una categoria de periféricos
independiente. Ej.: médem, cable-modem.

Cuando estas utilizando un programa, cada vez que pulsas una tecla o hacés clic con el

Mouse, le estas ordenando algo a tu PC. Tu orden llega el procesador en forma de datos
de entrada. El chip los interpreta y los ofrece como datos de salida.

ESQUEMA DE UN SISTEMA INFORMATICO

. N
\| PROCESAR LOS DATOS X

/// ——\ L

(" gt
ORGANIZARLOS RECIBIR LA

INTRODUCIR LA INFORMACION
INFORMACION DE / DE SALIDA
ENTRADA (DATOS) ALMACENARLOS  //'| (DATOS PROCESADOS)
TRANSFORMARLOS

www.areatecnologia.com

LA computadora recibe datos que Lueqo son procesados para elaborar un resultado
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MEDIOS DE ALMACENAMIENTO:

Son aquellos en los que se guarda la informacién ya sea en forma permanente como en
los disquetes, el disco rigido, los CD- Rom o en forma transitoria como en la memoria
principal.

Actualmente son tres los tipos de medios que solemos usar en las tareas diarias para
almacenar y transportar informacion:

Medios 6pticos: CDs, DVDs, Blu-Ray, etc.
Medios magnéticos: Discos rigidos, cintas magnéticas, diskettes, etc.
Medios electronicos: Discos SSD, pendrives, tarjetas de memoria, etc.

WTodos los trabajos que realizamos se guardan en los medios de almacenamiento por
medio de un dispositivo

% Saca flechas y anota el nombre de cada uno de los medios que observas en la figura

EL disco rigidp esti
dentrodela PC. Enél
se quardan el sistema

operative v todos Los
Pproqramasy
documentos. Tiene

mas cApACiAd Y es

Lacapact e un medio de almacenamiento es La cantidad de informacion gue se yuede
P queep
quardar en dicho medio.

/7 Realiza un cuadro indicando la capacidad de los medios que utilizas en la sala de
Informadtica y la letra que generalmente identifica su correspondiente dispositivo o
unidad.
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Windows

Windows es un Sistema Operativo (el mas usado en la actualidad), que se caracteriza por
su entorno grafico, presentando iconos, ventanas y menus organizados que facilitan la
tarea del usuario.

Por su capacidad multitarea coordina las relaciones entre los distintos programas para
que, entre otras opciones, podamos trabajar con mas de uno a la vez e intercambiar
informacion entre ellos.

Un Sistema Operativo es un conjunto de programas y archivos de datos que permite la
comunicaciéon entre el usuario y los recursos de la computadora: monitor, teclado,

1mpresora, programas, etc. Es lo que nos permite a los usuarios ordenarle a la impresora
que imprima o al rigido que grabe.

La pantalla principal que presenta al iniciarse Windows ofrece los siguientes elementos:

El Escritorio

=

Papelera de

2~ Define los elemento del escritorio sefialados en el esquema anterior:
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##  Observa en el menl Inicio cémo se representan las carpetas y las aplicaciones.
Explica la diferencia entre ellas.

Observa en tu Pc y anota un ejemplo de cada
una de las opciones indicadas a la izquierda,
en el menu Inicio

Luis Manuel Usuario

as usadas

Google Chrome

Word 2013

Aplicaciones
mas usadas

Adobe Dreamweaver...

Oracle VM VirtualBox

Calculadora

Camtasia Recorder 8

Sugeridas

. _ RN Aplicaciones
3 Dungeon Hunter 5 Gratis -
";‘ﬁ tekkk sugeridas

Explorador de archivos

Configuracié o
= Opciones del

mend Inicio

f_') Inicio/apagado

Todas las aplicaciones  Muevas
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entender son Los de Noticias (que Abre una ventana con Acceso A notas de medios Locales

/ Investiga y anota cémo pueden organizarse los iconos en el escritorio

A Mgu nos iconos se Les denomina también como dindmicos, YA que presentan infarmmién
que se VA Actualizando A traves de Internet. Dos ejemplos clisicos y muy simples de

AT ATAT AT AT
SvAVAVAVA VAV

sequin nuestro pais y reqion) y el del Clima, por supuesto.

b

Cuando pulsas el boton secundario del mouse sobre un abjetu seleccionado se desplieqga una

lista de a}acianes, Las mAs frecumtes. Aesa lista se La denomina: MEN U CONTEXTUAL

Cémo crear un acceso directo

En el Escritorio-

1.
2.
3.
4.
5.

Pulsar el botén secundario del mouse sobre el fondo de escritorio.
Seleccionar en el menu contextual la opcion Nuevo — Acceso Directo.

En el cuadro de didlogo elegir Examinar para encontrar el archivo deseado.
Pulsar en el botén Siguiente y escribir un nombre para el acceso directo.

Pulsar en Finalizar.

Silo que querés es crear una carpeta, en el paso 2 selecciona la opciéon Carpeta, agregale

un nombre... y listo!

En la Barra de Tareas o en el menu Inicio::

1.
2.

|

Se crea el acceso en el escritorio.

Se arrastra hasta la barra de tareas o el lugar deseado del ment Inicio.

Actividades:

1. Crea una carpeta llamada TRABAJO en el escritorio.
2. Captura la pantalla del escritorio y pégala en Paint. Sefiala luego con la herramienta
sus elementos.

w

Guarda tu trabajo en la carpeta creada anteriormente con tu nombre .

4. Crea en el escritorio un acceso directo para el archivo creado. No olvides que lo
guardaste en la carpeta Trabajo.
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5. Copiay pega el acceso dos veces.

6. Coloca uno en el mend Inicio y otro en la Barra de tareas.

LAS VENTANAS

Y SUS PARTES

% Mis documentos

acchivo  Ediitn  Wer Favortos Herramientas  Avuda
<&
- — —
Tareas de archivo y carpeta —_ -
' archives suekos VAMILITA
i Crear nueva carpeta
& Fublicar esta carpeta en Web
acki super bop alciFijake <i no va esta seee
[
bl Comparti ssta carpeka | = | Documerto de Mirasaft werd | churra
= ET — | Documentn de Microsoft word
Carta para que aldile de & —~—
1| elmer... jaja te amo princesal D His Logs
[@ Escritorin — | Documento de Microsoft word
Documentas compartidos
=] i con i
W MiPC i Word
& Pis siios de red —| 218 /
ot
Detalles
R ] Contactos para disguitnsl_8
Carpet; P (hotmaily
17KB Adrinistrador de lista de cont...
contare ks o5 amor jyffrs ke ss [ danieli:o te odio
] S| pacumenta de Microsoft word
— | Documento de Mighsoft wiord — |27 ¢e
doordan = frase Fea de mama
3| pocumertoff Microsoft werd S| pecumenta de Microsoft word
SHETS — | 208
A ~

Para modificar el estado de las ventanas, W

indows proporciona los siguientes botones:

% Escribe el nombre de cada uno y su utilidad.

Z Investiga y responde:
(Desde donde puede moverse una ventana?

(,Como se modifica su tamano?

(,Como pueden organizarse automaticamente en el escritorio?
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Actividad:

1. Abre sobre el Escritorio
las aplicaciones: Paint,

Wordpad y Word.

T Documento? - Microsoft Word
5
! prchiva Edicién  Ver Ineertsr Formato  Herramientss  Tabls  Ventans 7
i x

HRNEN" BEWETR= NE k- A NEENT. - 4] | o oo .

i Tines NewRomen - 12 = | N £ 8 |[E|= = o-- [
R

[T RN s K

2. Utilizando los botones

o (Y

Para obterer Ayuids, presions FL -

vistos, debes lograr que

= oEs wi s
) phuar = Ly | Autoformas > N w [0 O ] Al 43 8] | & - = 7 @
—] Pag, 1 Sec, | 1/1 A Zd4cm  Lno 1 Colo 1

se vean como muestra la

& >

Y 4 [w e
flgura. L ™ Frmr mr e e
L Jpara cbraner Avuda, haga clc en Temas de Avuda an 201,109
P £ o
g UGB -palbgn ASERE

sl

—_

4 Iniclo 8 > [EEe. [7 [ o, [0k BB Es q);._@,'.m 20057

El Explorador de archivos

El Explorador de archivos es una herramienta indispensable en un Sistema Operativo ya
que con ella podemos organizar y controlar los archivosy carpetas de los distintos
dispositivos de almacenamiento que dispongamos, como el disco duro, la unidad de CD, la
unidad de DVD, la memoria USB, el almacenamiento en la nube, etc.

A través de el Explorador de archivos podemos ver, eliminar, copiar o mover archivos y
carpetas, entre otras funciones.

Puedes abrir el Explorador desde el botén Iniciar, en la

Explorador de archivos

seccion de elementos fijos del ment, encontraras la

Explorador de archivos

@ También se encuentra anclado en la barra de tareas, con este = h é

opcion Explorador de archivos.

icono.

Desde el item del menu, el Explorador de archivos puede ir directamente a algunas de
las carpetas mas importantes para organizar nuestros archivos. Para ello debemos
pulsar en la flecha que desplegara las carpetas ancladas y las frecuentes. Sin embargo,
esta lista se ira modificando conforme usemos nuestro sistema operativo para mostrar
nuestras carpetas mas usadas y las que anadamos a la lista de encladas.

El Explorador es una ventana que contiene a su izquierda todas las carpetas del sistema
en orden jerarquico. Por lo que cualquier acceso a una carpeta nos remitira a él. La
diferencia entre acceder desde una carpeta u otra sera simplemente los archivos que
visualizaremos en la ventana. Por ejemplo, si accedemos pulsando Descargas, veremos

los archivos que hayamos descargado de Internet (como los archivos adjuntos a los
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correos) y si accedemos desde la opcién Imégenes, veremos nuestra biblioteca de
imagenes personales.

El Explorador es una ventana que se utiliza constantemente, puesto que todos nuestros

documentos estan en él, por lo que es conveniente conocerla y manejarla con soltura.

| Explorador de archives - O x
ﬂ Compartir Vista B
Cortar e S 3 Eliminar = H H{Selttclunnrtodo

Mo seleccionar ninguno

=1F} d i ar & ambiar nombre TV rFTOpIEOA0Ls m
rAp [#] Pe acceso directo - rpet [ Invertir seleccién

e T & » Accesoripido > o v Buscar en Acceso ripide e L

. ~
# Acceso ripido -~ Carpetas frecuentes (6)

B Escritorio ’ Escritorio Descargas Documentos

& Descargas * Este equipo ' Este equipo 42| Este equipo

+* . =
%= Documentos o o
- Im&genes@ + Imagenes Musica ~ Videos
) wemm| Este equipo Este equipo Este equipo
jMﬁs'cﬂ h * r.‘ll ﬁ g L m |l|
B videos
2 : i
@ OneDrive » Archivos recientes (8) Y Clic
B Este equipo B  paisajes-naturales-para-fondo-en-hd-gratis-27 Este equipoiimagenes\Saved Pictures
o Red Bl paisajes-naturales-para-fondo-en-hd-gratis-25 Este equipolimdgenes)\Saved Pictures
B
W 2ulaclic D:

14 glementos @ ==

s Investiga en el siguiente link el nombre de los elementos sefialados en la imagen

http://www.aulaclic.es/windows-10/t 5 2.htm

PARA COPTAR DESDE EL EXPLORADOR

Hay Varias formas de copiar Archivoes desde el Explorador. una de ellas (y tal vez La mis
sencilla) es: Con el boton derecho del mouse abrir el menti contextual del Archivo a copiary
seleccionar Copiar, lueqo abrir el menti contextunl de la CArpeta destine y seleccionir

Pzgnr.
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INTERNET SEGURA

Observa los 3 videos que estan en tu carpeta (FOTOS, DENUNCIA, CHAT) y elabora una conclusion para cada
uno teniendo en cuenta:

FOTOS

¢Qué representa la cartelera del colegio?

¢A quién representan los jovenes que sacan la foto?
¢Por qué se angustia la protagonista?

¢Qué puedes entender en la Gltima frase?

CHAT
e ;COmo podria evitarse esta situacion?
e ;Qué observas en la aparicion de la mamDENUNCIA
Cuando abras este video veras un link para reproducirlo desde youtube (Es el primero de un grupo)
e /Qué mueve a los adolescentes a conversar con extrafios?
e ;Quiénes pueden ayudarte a prevenir una situacion como esta?

e Prepara una presentacion con las siguientes caracteristicas:

=

Caratula con titulo (wordart), apellido de los integrantes e imagen alusiva.

1° diapositiva: Redactar las conclusiones utilizando alineacién justificada

3. 2°diap: Disefiar una imagen como para una campafia publicitaria sobre los temas expuestos. Puedes
usar Paint, o Power Point para tu dibujo.

4. Elige en youtube un video sobre el tema y crea un vinculo en tu presentacion para llegar al mismo

Agrega musica de fondo para toda la presentacion

N

o

Recomendaciones

Pensa antes de publicar

e No publiques ni facilites a nadie tus datos personales (tu nombre completo, direccion, teléfono de
tu casa, celular) ni tus contraseinas por Internet.

e No publiques o compartas imagenes tuyas o de tus amigos o amigas de las que te puedas
arrepentir porque, una vez que estan en otras manos, no podés controlar lo que se hace con
ellas.

Presta atencion a los posibles riesgos

« Si querés encontrarte con alguien que conociste a través de Internet, es preferible que te
acompane una persona adulta y que lo hagas en un lugar pUblico.

« Si una persona te amenaza o te acosa a preguntas o pedidos en el chat (o por otro medio), no te
sientas atemorizado y recurri a un adulto para explicar lo que te pasa. No te sientas culpable de
haber entablado un vinculo con esa persona, pero no lo continles.

e Si querés comprar o hacer algo por Internet que pueda costar dinero a tu familia, mejor hacerlo
con el permiso de tus padres.

Trata a los demas como te gustaria que te traten a vos

e Tené en cuenta lo que publicas o decis sobre otros en Internet. Las bromas pesadas pueden hacer
dano vy si las publicas quedan ahi para siempre.

e Insultar o hacer comentarios desagradables a otros a través del correo electronico, el msn o el
celular, es un modo de acoso.

Contalo

« Si hay algo que te resulta desagradable, deciselo a algin amigo/a o adulto y no dejes que te
perjudique.

« Si te das cuenta de que algiin companero/a o amigo/a esta siendo perjudicado por lo que otros
hacen, no seas complice.
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Power Poin

Power Point es un programa que nos ofrece Microsoft Office para realizar presentaciones
multimedia, las que permiten comunicar informacién e ideas de forma visual y atractiva.
Las presentaciones son una sucesion de pantallas llamadas diapositivas que pueden
incluir: textos, imagenes, fondos, tablas, diagramas, sonidos y animaciones.

Las presentaciones pueden imprimirse en papel, presentarse en pantalla o subirse a la
red.

Los archivos generados por Power Point tienen la extensiéon .ppt

I'/c!g = LI Presentacionl - Microsoft PowerPoint P
= Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista ':@

" o) = = ==t w | x | Al iniciar PowerPoint aparece

P:,?jm )| e iljl :‘1 ;Afnie AS’” S-| JIIE: : una pantalla inicial como la de la
Fortapapelesi] - Dispecin: - S imagen. La parte central de la
Naa x — ventana es donde visualizamos y
creamos las diapositivas que

formaran la presentacion.

Dibujo | Edicion

Haga dlic para agregar titulo Una diapositiva no es mas que

una de las muchas pantallas que
forman parte de una
presentacién, es como una
pagina de un libro.

Haga clic para agregar notas I

Diapositival del | "Tema de Office”

La barra de titulo

Presentacionl - Microsoft PowerPoint N o B 4

Contiene el nombre del documento sobre el que se esta trabajando en ese momento.
Cuando creamos una presentacion nueva se le asigna el nombre provisional
Presentacionl, hasta que la guardemos y le demos el nombre que queramos.

La barra de acceso rapido

La barra de acceso rapido contiene las operaciones més habituales como Guardar ld
Deshacer ! o Repetir ¥

Esta barra puede personalizarse para anadir todos los botones que
quieras. Para ello haz clic en la flecha desplegable de la derecha y d9- 0
selecciona los comandos que quieras anadir.

41

La Banda de Opciones
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Inicio || Insertar | Disefio | Animaciones | Presentacion con | Revisar | Vista | Complementos | Formato "E!J

e
ol

B, &

- || Calibri (Titulos) = (a4 - |[i= ~ i=~[|§=-|llii- & 24

Ee ) E IN &£ S abe 8§ AV-| |IE _=||_ - | =1
Pegar MNueva =r i — — Dibujo | Edicion
diapositiva~ %3 ||| A T Aa-|| A" A7 ||E| |||E= =| B -
Portapapeles M Diapositivas Fuente F] Parrafo .|

La Banda de opciones contiene todas las opciones del programa agrupadas en pestanas.
Al hacer clic en Insertar, por ejemplo, veremos las operaciones relacionadas con la
insercion de los diferentes elementos que se pueden crear en PowerPoint.

Puedes acceder a todas las acciones utilizando estas pestanas. Pero las mas habituales
podriamos afnadirlas a la barra de acesso rapido como hemos visto en el punto anterior.

En algunos momentos algunas opciones no estaran disponibles, las reconoceras porque
tienen un color atenuado.

Las pestafnas que forman la banda pueden ir cambiando segiin el momento en que te
encuentres cuando trabajes con PowerPoint. Esta disefiada para mostrar solamente
aquellas opciones que te seran tutiles en cada pantalla.

Pulsando la tecla ALT entraremos en el modo de acceso por teclado. De esta forma
apareceran pequefios recuadros junto a las pestafas y opciones indicando la tecla (o
conjunto de teclas) que deberas pulsar para acceder a esa opcién sin la necesidad del
raton. Para salir del modo de acceso por teclado vuelve a pulsar la tecla ALT. Si haces
doble clic sobre cualquiera de las pestanas, la barra se minimizara para ocupar menos
espacio.

De esta forma sb6lo muestra el nombre de las pestanas y las opciones quedaran ocultas.
Las opciones volveran a mostrarse en el momento en el que vuelvas a hacer clic en
cualquier pestana.

E H'. . Presentacionl - Microsoft PowerPoint - B X
— Inicio | In ar Mo | Animaciones | Presentacion con 1| W Camp entas F:u t:u "t_él
H B 20 Tr) ﬂ %
i

S i— |*_ }ﬂ

=k L_EIIIIJII Mtulas) = 44 = |[i= = i=~
= ty [N &£ & abe 8§ AV-
Al o Dilujo | Edician
diapositiva = # é - Aa||A AT||4 fj" - -

Pegar Mueva
Fortapapeles M= Diapositivas Fuente P arrafo [

1- Comenzando a trabajar

Una vez abierto el programa puedes elegir crear una presentaciéon en blanco o a partir de
una plantilla. En el primer caso tendras que agregar todos los elementos que te interesan
para disenar tu trabajo, mientras que en el segundo, Power Pointe te ofrecera disenos y
formatos preestablecidos para agilizar tu tarea con optimos resultados.

- Despliega el Boton Office.
- Selecciona la opcion Nuevo y elige la opcion deseada.
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2. Cémo crear una diapositiva nueva

=

Para crear una diapositiva nueva hay que ir a la pestaia [
INICIO y en el grupo Diapositivas, pulsar el botéon Nueva rema sl
Diapositiva

Como puedes ver en la imagen de la derecha, si hacemos clic | - I
en la flecha que se encuentra bajo ese boton podremos elegir | ®wrgiiede  Tuieyobides  fnebesdod
su disefio o tema. ] | F—
Puedes escoger entre diferentes disefios, o incluso cargar una CH -' - a
en blanco. Aunque no estés seguro de como quieres crear tu '
diapositiva, no te preocupes, es posible anadir y quitar
elementos.

Desde este mismo botén puedes... Duplicar la diapositiva

Dos objetos Comparacidn Solo el titula

En blanco Contenido con Imagen con titulo
titulo

j Duplicar diapositivas seleccionadas
-_E] Diapositivas del esquema...

=l Volver a utilizar diapositivas...

Ejercicio 1

1. Entra al programa y selecciona la opcién En blanco para reproducir las diapositivas
que figuran debajo.

En una diapositiva podemos

Power Point )
INSErtar: ....cooeeveevenene.

Es un programa que permite realizar | | e
presentaciones, trabajos practicos, etc.
utilizando diapositivas.

2. Elige una diapositiva “de titulo” y acepta. Para escribir el texto sélo hay que hacer un
clic sobre los recuadros y comenzar a escribir.

2 Selecciona un fondo para tu diapositiva desde el mend Formato - Fondo, o... Clic
con el boton secundario del Mouse sobre la diapositiva, y en el ment contextual
elige Fondo y podras optar por el que mas te guste.

3. Para el dibujo, ingresa al programa Paint, realiza el dibujo. Cépialo y luego pégalo en
la pantalla de Power Point.

3. Las vistas de las diapositivas

El saber manejar los tipos de vistas es muy importante ya que nos va a permitir tener
tanto una visién particular de cada diapositiva como una vision global de todas las
diapositivas, incluso nos permitira reproducir la presentaciéon para ver como queda al
final. Podemos cambiar de vista desde los botones situados en la barra de estado (abajo a

la derecha) o desde la pestafia VISTA en el grupo Vistas de presentacién
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Vista Normal

La vista normal es la que se utiliza para trabajar
habitualmente, con ella podemos ver, disefiar y modificar

la diapositiva que seleccionamos. Es la vista que mas -
utilizaras ya que en ella podemos insertar el texto de las TP Presentacién con diapositivas
diapositivas, cambiarles el color y disefio y es ademas la %

que mas se aproxima al tamano real de la diapositiva.

= E_E] Clasificador de diapositivas

=] Pagina de notas

{ ooo

Vistas de presentacion

Esta vista tiene sobre el panel izquierdo dos posibilidades:

El area Diapositiva donde podemos ver en miniatura todo el contenido de la diapositiva
seleccionada NS X
El drea de esquema que muestra los titulos de las diapositivas que vamos

creando. .

Al seleccionar una diapositiva en el area de esquema aparecera inmediatamente la
diapositiva en el area de trabajo para poder modificarla.

El Area de notas sera donde anadiremos las notas de apoyo para realizar la presentacion.
Estas notas no se ven en la presentacion pero si se lo indicamos podemos hacer que
aparezcan cuando imprimamos la presentaciéon en papel.

Haga clic para agregar notas

Vista Clasificador de diapositivas ;”5§ ™ Bt & Reunion Administrativos.pptx - Microsoft PowerPaint S
- Inicio  Insertar  Disefio  Animaciones  Presentacion con diapositivas  Revisar | vista '@J
. . . .. ; = 28] Clasificador de diapositivas. E ‘Jg Q} E ) =‘
ESte tlpo de vista muestra las dlapOSItlvaS en hﬁl alponinlaels Mostraru | Zoom ||Color o estala Ventana I\ﬁ
.. T Presentacion con diapositivas | & | geutar= | - ¢ grises - -
miniatura y ordenadas por el orden de e ' e =
apariciéon, orden que como podras ver Rvissn s ooszmrvos Dimcsaces cov e
. . .« . . ESENCIALES PARA EL EXITO| ADMINSTREACION
aparece junto con cada diapositiva. i N

Con este tipo de vista tenemos una vision
mas global de la presentacién, nos permite
localizar una diapositiva mas rapidamente y
es muy util para mover, copiar o eliminar las
diapositivas, para organizar las diapositivas.

INFORMACTON GENERAL
DE LA ORGANIZACION METAS ANTERIORES GANANCIAS Y BENEFICIOS

5 6
Clasificador de diapositivas | “Mirador | % [EEEr e el o

Vista Presentacion con diapositivas

La vista Presentaciéon con diapositivas reproduce la presentacion a partir de la
diapositiva seleccionada, con este tipo de vista podemos apreciar los efectos animados
que hayamos podido insertar en las distintas diapositivas que forman la presentacion.
Ademas de los botones correspondientes, puedes acceder a esta vista pulsando la tecla
F5. Para salir de la vista presentaciéon pulsa la tecla ESC.
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Ejercicio 2

Trabajaras en base al archivo equipoOriginal.ppt y, desde la vista Clasificador...

e Klimina la diapositiva 4.

e C(Copia la diapositiva 1 y pégala luego de la diapositiva 6.

e Intercambia el orden de la diapositiva 8 y 9.

e (Cambia la letra para que sea de diferente formato, tamano y color en cada diapositiva
desde la pestaiia Inicio — grupo Fuente

4- La pestafia Inicio

Inicio || Insertar | Disefio | Animaciones | Presentacion con | Revisar | Vista | Complementos | Formato | &

*3 % =~ | |calibri(Titulos) ~ |44 - ||:= - = ~||F ik D #

23 B (N & § de 8 8| [F
Pegar Mueva —— — Dibujo | Edicion
v ¢ diapositiva = #J A - Aa-||A A7||2 = - | b
Portapapeles M= Diapositivas Fuente F] Parrafo i

Nombra los grupos que la componen y los botones de cada uno

e

Como puedes observar, en el botén pegar, encuentras la posibilidad 1 | Cortar
de duplicar los objetos seleccionados. = e
= (Para qué usarias Pegado especial?

=
[t

F Copiar formato

EBegar

= Describe la funcién del botén Copiar formato

Pegado espedial...

6w Be |

-5 Quplicar[\
4

Ejercicio 3
e Para la siguiente diapositiva elige como disenio el que se llama Diapositiva de titulo.

Agrega los cuadros de texto necesarios ( pestana INSERTAR)y utiliza la letra
Tahoma, de 36 en el titulo y de 18 en el resto de la diapositiva.

Para anadir un nuevo cuadro de texto haz clic en el botén Cuadro de texto de la
pestana Insertar.

e Los cuadros de texto, poseen fondo de color blanco y una pequena sombra. Para lograr el
efecto sombra selecciona el cuadro y, en la pestafia Herramientas de dibujo que aparece arriba de la
cinta de opciones, busca el boton Efectos de formas.
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Corredor Logistico Centroamericano

Infraestructura Aduanas
E Desarrollo de alternativas de B Aduana sin papeles
financiamiento (concesiones, E Traslado de la responsabilidad
fondos viales) por lo declarado al sector
privado
Tecnologia de Informacién Mercado de servicios de
E Interconexion de puestos logistica
fronterizos B Desarrollo y sofisticacion
E Red de comunicacion dlgltﬂl I Apertura ala competencia
entre aduanas y empresas
encargadas de la logistica
comercial

Las Sangrias

Una sangria es el desplazamiento hacia la derecha de un parrafo, las sangrias son utiles
para dar un formato menos compacto al texto y cuando queremos crear un esquema de
los temas junto con sus subtemas.

Para crear el esquema con sangria se aconseja escribir primero el esquema completo y
después aplicar la sangria.

Para aplicar una sangria sigue estos pasos:
Una vez introducido el texto selecciona el texto al cual quieres aplicar la sangria.

A continuacién pulsa en el boton Aumentar Sangria = que se encuentra en la pestana
Inicio. Cuando se aplica la sangria también disminuye el tamano de la letra.
Al igual que puedes aumentar la sangria también puedes reducirla con el botén

. . . ,  |EE
Disminuir Sangria == .

Ejercicio 4

Reproduce el siguiente modelo con sangrias

Sangrias a) Sangrias
Frimera a1 Primero
segundo Si luego pulsas en el botén by Segundo

21 o Nurperacién o0 Vifietas a zA
212 obtendras un re_sultado como el E; 2::;_
2s siguiente. 22
Tercero ) Tercero
Cuarto 41 Cuarto
Cuarta 1 4y Cuarto
Cuarta by Cuarto 2
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5. La pestaifia Disefo

’Q_m\
i

— Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar Vista Formato

3 Colores =
J f n < Estilos de fondo ~
I-E Aa Aa A Aa veum (¥ A A
Configurar Orientacidn de e e == mm ey | (=== mm = Efectos . Ocultar graficos de fonda

H9-06 - Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de imagen =

@

pagina la diapositiva ~
Configurar pagina Temas Fondo F]

= Investiga los botones de la pestafia y anota debajo qué puedes hacer en cada grupo

A - Fondo de la Diapositiva

Desde el grupo FONDO puedes elegir un fondo colorido para la diapositiva.
Al pulsar en el boton Estilos de fondo puedes encontrar un formato rapido o la opcién
Formato del fondo donde elegiras
e Mas colores si deseas un fondo sélido
e Relleno degradado: donde encontraras la forma de cambiar colores y condiciones
del degradado.
o Relleno con imagen o textura: la opcidén textura te permite seleccionar
diferentes disefnios que te presenta el programa.
o En la opcion Imagen, encontraras la posibilidad de elegir una imagen en tu
disco para colocar como fondo, desde el boton Archivo o una imagen
predisenada.

Para practicar:
Abre los trabajos anteriores e investiga las opciones de fondo para agregar a cada una de
las diapositivas creadas.

‘B - Aplicando Temas

Un tema es un conjunto de caracteristicas de formato (fondo, fuente, etc.) que estdn
predisenados en Power Point y se aplican automaticamente con sélo elegir el tema
deseado. Es posible modificar sus caracteristicas con los botones Colores, Fuentes y
Efectos que se ubican a la derecha del cuadro de Temas

Ejercicio 5

e Elige el tema llamado Concurrencia
e Modifica la coloracién y la fuente
La leyenda que se muestra en el extremo izquierdo de la diapositiva (orientada
verticalmente) es
II JORNADAS NACIONALES DE ELECTROMEDICINA
6y 7 dedJunio del 2001
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Modelo Aseguramiento Calidad
ISO 9000

i
g3 5. REVISION 1. POLITICA
w 2 L
g% DIRECCION
83
g: 2. PLANIFICACION
g
£
= 4. CONTROL
AC/CORRECTORA 3. IMPLANTACION

FUNCIONAMIENTO

® 2001, HHY ® - Consultores Producto o Sanitario

6. La pestafia INSERTAR

,-‘/‘a\y HY-u - Presentacion2 - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo -

] =~
—j Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato (7]
@ 88 & PR3 Q il [ D Q &5

. HE) _JJ 255 n iy = _5@ # = /

Tabla | Imagen Imagenes Album de  Formas SmartArt Grafico || Hipervinculo Accién || Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Nimero de Simbolo Objeto | Pelicula Sonido

~ predisefiadas fotografias = = de texto pie de pagina = y hora diapositiva - ~
Tablas Tlustraciones Winculos Texto Clip multimedia

Anota los nombres de los grupos y los botones que cada uno ofrece

A - Trabajemos con las formas

Para dibujar una forma, alcanza con seleccionar el botén, en la pestaina INSERTAR
grupo Ilustraciones, y arrastrar o hacer doble clic sobre la diapositiva

Modificar Ia forma
Cuando una forma esta seleccionada, aparece rodeada por una serie de
puntos, que nos permitiran modificar su forma:

@Los circulos en las esquinas del marco, nos permiten estirar la forma
desde la esquina, mientras que los cuadraditos en el centro del marco
permiten alargar o ensanchar la figura.
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@Pulsando el circulo verde, y arrastrando hacia un lado u otro, rotaremos la figura.
@Moviendo el rombo amarillo, modificamos la figura, pero de forma independiente para
cada tipo de forma. Por ejemplo, se puede agudizar la punta ﬁen alguna flecha o
modificar la curvatura de la boca si incluimos una forma de
cara.
Si la forma seleccionada esta compuesta por varias formas,
podemos modificarlas independientemente pulsando el icono |f% Modificar puntos %
Modificar puntos, en la pestaina Formato. |T& onégtare:
Esta opcion no esta disponible en formas
que no sean libres (las que tienen el rombo amarillo), y para poder
hacerlo, primero debemos pulsar en Convertir a forma libre.
Al Modificar los puntos, cada figura que compone la forma principal
se rodeara de wunos puntos negros que nos permitiran
redimensionarla.

Ly Cambiarforma 3

H:J_]Traeralfrente z = Alinear -

“E:; Enviar al fondo - % Agrupar

4| 827em 2

N —377am 3 Para organizar las formas, una vez
% Panel de seleccian | Sk Girans i
E— L seleccionadas, puedes ordenarlas,
- EEreLmln agruparlas, alinearlas, etc. Desde el grupo
4= Girar90° a la izquierda Organizar, en la pestana Herramientas de
= \Voltear verticalmente dibujo
4 voltear horizontalmente
Mas opciones de rotacion...
Ejercicio 6
e ElI titulo “El gran ,
, s . L |
Desafio”, estd escrito en EI Gran Desaflol
tahoma, tamafo 40 y en Saltar hacia Etapas Superiores de Competitividad
negrita.
e El texto que se muestra
previo al grafico esta escrito
en Times New Roman de 28 W E*“P“ Impulsada
por Innovacion
y en color azul oscuro. Etapa Impulsa dﬂ
[ ] POI‘ medio de la 1)01 Inv 9151011

ey ., Etapa Impulsada
utilizacion de formas 'y por Factores

autoformas disena el
esquema de cuadros 'y
flechas de la  muestra
original.

e Los cuadros tienen una

pequena sombra en color
negro y un sombreado en color gris
e Las flechas son de color gris claro.

e Todo el texto esta escrito en letra Times New Roman de 16, en Negrita. Observa que
el texto mantiene una cierta sangria respecto del borde de los cuadros.
e Inserta una imagen predisenada a eleccién.
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Ejercicio 7

e Para el fondo de la diapositiva

elige una textura.

e Para el titulo se utilizé un diseno
del WordArt. El tipo de letra es Arial Globalizacién

Black de 36 puntos. Su color es
ladrillo y la separacion entre las

letras es maxima.

e El resto del texto esta escrito en
letra Times New Roman de 24 y en

Negrita.

Reorganizacion

Especializacion

e Dibujas la forma

Para escribir dentro de una forma:

e Pulsas boton derecho y eliges la
opcion Modificar texto

Flujos de Capital

El Contexto

Mercados Competencia
Empresas Paises
Economias Empresas

el

Movilidad

Variedad

B - Trabajemos con tablas

Para insertar una tabla en una diapositiva sigue estos pasos:

Despliega el ment Tabla de la pestafna Insertar.

Si lo haces a través de la opcion Insertar tabla te aparecera
una ventana en la que podras indicar el nimero de columnas y

filas.

Tabla

Tabla de 7x4

H|H/N
I s I [ [
I8 o
IS
I

j Insertar tabla...
7 Dibujar tabla

_§| Hoja de calculo de Excel

Ejercicio 8

personalizar la tabla.

pr

Insertar tabla

Mimern de columnas:

Mimero de Filas:

5
z

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

—= Una vez determinado el tamano de la tabla pulsa Aceptar y aparecera una tabla
Ei en la diapositiva junto con una nueva barra de herramientas que te permitira

Otra opcion para crear la tablaes desplegar el menu y establacer su

estructura utilizando la rejilla.

Los cuadros naranjas delimitan el tamano de la tabla que aparece

indicado en la cabecera del listado.

Dentro de una tabla con dos columnas y dos filas reproduce la siguiente diapositiva.
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1. Para el fondo de la
diapositiva se eligi
un degradado en 2
colores. Blanco y
celeste. Con efecto - G Columna vertebral de las

| carreteras, los ramales a

puertos y aeropuertos,
Zonas economicas y
capitales.

G Fluidez en puestos

fronterizos aduaneros

G, Servicios conexos de

logistica e infraestructura
de telecomunicaciones

diagonal.

2. El tipo de letra
utilizado es Tahoma,
de 36 en el titulo, de
18 en el cuadro de
texto central y de 8
para las descripciones - —
de los simbolos.

3. Kl titulo tiene efecto
sombra.

4. Laimagen puedes
dibujarla en Paint o
buscarla en Internet.

5. Debes adecuar el tamano de la misma para que luzca como en el modelo.

(L Carrataras ~~ Corredor Logistico

. Puertos A, heropueros

C - Imagenes

Para insertar una imagen en un documento, podemos elegir entre:

Imagenes Predisenadas: Abre la aplicacién de Galeria de Imagenes de Microsoft el cual
contiene una serie de imagenes en forma de dibujo, fotos, sonido y videos para ser
utilizados en el documento.

Desde Archivo: Abre un cuadro de dialogo con el cual podemos insertar una imagen que
se haya guardado en un archivo.

Album de fotografias: En un solo paso te permite crear una presentacion, seleccionando
varias fotos en tu disco y agregando una por diapositiva.

Recuerda que todas las herramientas para modificar la imagen aparecen al
seleccionarlas en la nueva pestana Herramientas de Imagen

Ejercicio 9

e Klige un tema y busca 5 fotos sobre el mismo.
e Descargalos en tu carpeta y crea un album con titulos
debajo de cada foto.

Ejercicio 10: Maodificar la forma de una imagen

Cuando insertamos una imagen comuan o predisefada,
ésta viene con su forma rectangular clasica. Pero
podemos "recortarla” utilizando las formas como una
especie de plantilla.
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PowerPoint Herramientas de imagen

35 153 ista Complementos Formato

— g
—

IH~

%y Panel de seleccion S~

Recortar c

~ ) Efectos de laimagen v

en % Organizar

Forma de la imagen

Cambia la forma del dibujo, manteniendo el Buscar:

formato.

Se logran lindos resultados con
las texturas, dandoles forma.
En los casos donde la imagen
tenga partes en blanco, es
posible que la forma "recorte" y
queden como huecos (ver
imagen inferior). En estos casos
podemos aplicarle un contorno,
eligiendo color y grosor que deje
bien terminada la imagen con
forma.

Opcion 2:

Insertamos una imagen

La seleccionamos Vamos a Herramientas de
Imagen/Formato

Damos clic en la opcion inferior de la

_L

3

$:

a
t!f“*
|

sl

&)

Tamal

Imagenes pr

« Insertamos la imagen

« Estando en la

barra Formato de
Herramientas de imagen (para
esto debe estar seleccionada la
imagen), damos clic en Forma
de la imagen

« Damos clic en la forma
deseada.

Podemos dar forma a las fotos al
igual que a las imagenes
predisenadas.

Estiios de imagen Formas bisicas

Formas de ecuacion
SR
Diagrama de Nujo
Do<onng
DD §

B¢

wd | J \_;[

IOROROROESEC

2100

herramienta Recortar (parte inferior del boton) Del ment
vamos hasta Recortar la forma > y ahi daremos clic en la forma que deseamos utilizar

para recortar nuestra imagen.

D - Trabajar con Graficos

Los graficos se utilizan muy a menudo en las
presentaciones por su facilidad de esquematizar
gran cantidad de informacion.

Para insertar un grafico en una diapositiva
unicamente tienes que pulsar en el botén Grafico
de la pestana Insertar.

predisefiadas fotografias~ =
Ilustraciones

Se abrira un cuadro de didlogo para que escojas el tipo de grafico que quieres mostrar,

selecciona uno y pulsa Aceptar.
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En la lista de la izquierda selecciona el tipo de grafico que te gusta, te apareceran unos
subtipos de graficos en la zona de la derecha de la ventana que estan relacionados con el
tipo genérico que has elegido anteriormente.

PowerPoint insertara el grafico en la diapositiva y te mostrara la hoja de datos de
ejemplo que contiene las cantidades que se representan en el grafico.

En la hoja de datos la primera columna que aparece es la que representa la leyenda, la
primera fila (ler trim., 2do trim....) representa el eje X (horizontal) y las cantidades serdn
representadas en el eje Y.

Sélo tienes que reemplazar los datos que aparecen por los que quieres mostrar y cerrar la
hoja de calculo para ver los resultados en tu grafico.

(3| Grafico en Microsoft Office PowerPoint - Mic.. - = X
5 — [ m ~ (O X v £
i A B c D N
1 leste Oaste Norte %
B Este —_—
34 — | 2 |ler Trim 4,3
B Oeste
3 |2do Trim 2,5
2 4 Norte
4 |Zer Trim 3,5
14 5 |4to Trim 4,5
o M 4 ¥ | Hojal %1
lerTrim  2doTrim  3er Trim 4to Trim Crecliats UE O F| a0z

Ejercicio 11
Investiga las opciones de graficos creando 3 diferentes, uno de barras, otro circular y otro
a eleccion. Ingresa para cada uno los siguientes datos

GRAFICO 1 GRAFICO 2 GRAFICO 3
MM
Materias |[Trim1 |Trim 2 JUAN |LUIS PROVINCIA CAIDOS
BUENOS
Biologia 6 71 AIRES 15000| 2000} Corrientes 190
Ed. Fisica 8 9| CORDOBA 20000| 3500} La Pampa 243
Geografia 5 7| SANTA FE 35000| 3500|Chaco 38
Historia 4 2{|SAN LUIS 5000| 3600|Cordoba 75

| E - ORGANIGRAMA

Elegir un grafico Smartart B
Para crear un organigrama tienes que &% | .. — H [ - |
seleccionar seleccionar de la pestana Insertar la | = == I R I [ — |
.z ’ e i - o
opcion SmartArt. Aparecera una ventana como | & == ]

la que te mostramos con los tipos de diagramas
que te ofrece PowerPoint. Nosotros elegiremos
un organigrama de Jerarquia.

Selecciona el tipo de diagrama que mas se
adapte a tus necesidades y pulsa Aceptar.

Una vez insertado el organigrama aparece la pestana Herramientas de Smart a través de
la cual podras controlar todas las operaciones a realizar con el organigrama: Agregar
forma Cambiar diseno, estilos, colores, etc.
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Ejercicio 12

Disena el siguiente organigrama.

Respeta los colores y formatos a utilizar en cada nivel.

El tamano de la fuente sera de 12 puntos.

Los planetas que tengan mas de un satélite deberan tener el disefio que muestre las
lineas dependientes hacia la derecha.

El titulo de la diapositiva sera: Sistema Solar.

= 5

Luna Fobos HGanimedes

Planetas y Satélites mas importantes

Atlas Cordelia Maiad Caronte

Deimos | Lo Titan Titania Mereida

Europa

Calixto

— Leda

F - Hipervinculos

Un hipervinculo es una conexién entre diapositivas, a una presentacion personalizada, a
una pagina Web o a un archivo.

Insertar hipervinculo 2JEd
. 7 . Vincular a: Texto: | Info. de pantalla...
El hipervinculo puede insertarse - it depanicte. |
L . - .
. ¥ . Seleccione un lugar de este documento:  Vista previa de diapositiva:
Archivo o =
sobre texto, imagen, grafico, forma o g e Gaposios
‘ N 7 existente Ultima diapositiva
OrdArt' Diapositiva siguiente
Diapositiva anterior
Lugar de este = Titulos de diapositiva
documento 1. Diapositiva 1
2. navegar
3. Diapositiva 3
Crear nuevo 4, Diapositiva 4
documento Presentaciones personalizadas
Direccidn de =

# Dibuja el botéon que permite | e,
insertar hipervinculos:

Cancelar

Tras senalar un hipervinculo, el puntero se transforma en una mano ' para indicar
que se puede hacer clic. El texto que representa un hipervinculo aparece subrayado y en
un color diferente que el resto del texto.

Para insertar un hipervinculo debes
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1. Seleccionar la palabra o imagen que se convertira en vinculo y pulsar el botén
correspondiente.

2. Se abrira un cuadro como el siguiente, donde podras indicar a qué lugar quieres
vincular esa palabra que seleccionaste.

° Si es un archivo, deberas

seleccionarlo en el disco desde la || wekra rexo
opcion Buscar en o | B | s docments v

° Si es una pagina web, deberas e Capes o =
escribir la direccion en la barra | 1 - i
correspondiente et | | e | (= Costa DEL ESTE

° Si es un lugar de este documento, || D | |5 reeeeseen
elige la diapositiva a donde deberg || = | === 207 v
dirigirse. Cracatnge | RPN *

° Si es Crear nuevo, escribe el s
nombre que tendra el nuevo
archivo.

° Si se trata de una direccién de correo, deberas escribirla en el recuadro
correspondiente.

Ejercicio 13:

Realiza una presentacion sobre un tema a eleccién, utilizando: Hipervinculos,
Encabezado y pie, sonido en cada diapositiva

G - ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA

Desde el botén ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA observaras que puedes agregar a tus
diapositivas: Fecha y hora, Numero de diapositiva y pie de pagina para que aparezca en
todas ellas en el espacio reservado para el encabezado o pie.
SI quieres que aparezca en otro lugar de la diapositiva...
Desde la pestana Vista en la opcion Patron de diapositivas.

H - Insertar sonidos en una presentacioén ‘

Desde la pestafia INSERTAR puedes, ademas, agregar a tu presentacion sonidos y videos
que ya estan en el programa o aquellos que tengas en tu maquina.

Para insertar un sonido en una presentacion elige el boton Sonidos del grup Clip
multimedia.

Aparecera una lista en la que podras elegir un sonido de la galeria que incorpora
PowerPoint, insertar un sonido que ya tengas almacenado en tu ordenador (con la opcién
Sonido de archivo), o grabar tii mismo el sonido e incluso insertar como sonido una pista
de un Cd de audio.

Si tienes guardado el archivo de sonido en tu PC...
Selecciona Sonido de archivo....
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®Te mostrara una ventana en la que tendras que buscar la ruta del archivo de
sonido, una vez lo encuentres pulsa Aceptar.

®Para insertar el sonido, haz doble clic sobre él, después te preguntara si quieres que se
reproduzca automaticamente el sonido o cuando hagas clic sobre él.

®Una vez hayas elegido el sonido, en la diapositiva veras que aparece un altavoz que
representa al sonido.

Cambiar las propiedades del sonido

Para modificar los parametros de alguno de los sonidos insertados observa las opciones
de la pestana Herramientas de Sonido.

Si marcas la casilla Repetir la reproduccién hasta su interrupciéon el sonido no terminara
hasta que cambies de diapositiva.
Esto puede ser util cuando queremos incluir una musica de fondo a la diapositiva.

Podemos también refinar las propiedades del sonido.
’Repruducir Sonido

Efecto | Intervalos | Configuracién de sonida

®Despliega el cuadro Personalizar animacién y )

. . Iniciar reproduccion
cuando veas el nombre de tu sonido selecciona © st ol principin
Opciones de efectos... < LGy

) & partir de: segundos

Detener la reproduccion

c s . . (Al hacer clic
Se abrira la ventana Reproducir sonido. et e

(&)Despuésde: |2 3 diapositivas

Mejoras

En esta ventana podemos hacer que el sonido se | _ .. :
.y ., = L N

inicie en la diapositiva y continde en las | oemuesdesainsin [iostens v

siguientes diapositivas (Gtil para definir una

musica de fondo para toda la presentacién), y
otras opciones que puedes ver.

7- La pestafia Animaciones

{ cb,j " | ¥ Presentacionl - Microsoft PowerPoint
9 : ,
— Inicio Insertar Diseno Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
. : = b | [Sinsonido] ~
o = i N -i:_:iim_ T ——
' | _jH ‘I! ﬁj . g0 -

330 Personalizar animacién

131l Aplicar a todo

Vista previa Animaciones Transicion a esta diapositiva

En las presentaciones podemos dar movimiento a los objetos que forman parte de ellas e
incluso al texto haciéndolas asi mas profesionales o mas divertidas, ademas de conseguir
llamar la atencion de las personas que la estan viendo.
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% Para animar un objeto lo primero que tienes que hacer es seleccionarlo. Luego
pulsando en la flecha de opciones del boton Animar podras elegir un efecto.

% Si quieres ver otros, elige la opcion Personalizar animacién y se abrira un cuadro
como el que muestra la figura.

1 personatizar animacie = % Con este boton puedes agregar los efectos que mas  te gusten.

rModificar: Desvanecer

N (Cudles son las posibilidades? Anétalas.

velocdad: =
|rapida =] =

] & Titulo 1: Mi masc...[x
1~8 ¢ Necesi ta que la cuid. ..

20 a wzssen: \

o 4| Reordenar [¥]
i

J ® vista previa automatica

También puedes modificar la velocidad. /Qué velocidades puedes elegir?

B

(Cuales son las opciones de animacion con respecto al momento en que van a comenzar?

Efectos de Transicién

La transicién de diapositiva nos permite determinar como va a producirse el paso de una
diapositiva a la siguiente para producir efectos visuales mas estéticos.

Para aplicar la transicibn a una diapositiva despliega la pestana Animaciones y
selecciona una de las opciones de Transicion a esta diapositiva.

é.& [Sin sonido] - || Avanzar a la diapositiva

| _| -I| 1 | = _—,1 Rapido = | ¥ Al hacer clic con el mouse

- E.=,,]]A;:|Iicaratt:ndt:n Automaticamente después de: 00:00

-

Transicion a esta diapositiva
Los diferentes disefnos te permite seleccionar el movimiento de transiciéon entre una
diapositiva y la siguiente. Hay una lista muy larga de movimientos.

. . ¥ Tal * . . . o« e,
En la lista Velocidad “A RéPido podemos indicarle la velocidad de la transicién
entre una y otra diapositiva.

Incluso podemos insertar algtin sonido de la lista Sonido #* [Fnsonidel =

En la secciéon Avanzar a la diapositiva podemos indicarle que si para pasar de una
diapositiva a la siguiente hay de hacer clic con el ratéon o bien le indicas un tiempo de
transicién (1 minuto, 00:50 segundos, etc..)

Si quieres aplicar estas caracteristicas a todas las diapositivas pulsa en el boton Aplicar
a todo.

Ensayar intervalos
Ensayar intervalos te permite calcular el tiempo que necesitas para ver cada diapositiva
sin prisas.
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Al pulsar sobre esta opcidén veras que la presentacién empieza a reproducirse pero con
una diferencia, en la parte superior

1zquierda aparece una especie de 2.1 > WS Grabar narracién
. O .
contador que cronometra el tiempo —x — | & Ensayar intervalos
ue tardas en asar de una Configuracion de la Crcultar QI
q P presentacidn con diapositivas diapositiva (¥ Utilizar intervalos ‘#hsayados

diapositiva a otra pulsando algun Configurar
botén del raton.

En el recuadro blanco te mostrara el tiempo para la
o001 4y goowpi| diapositiva actual y el recuadro del tiempo que aparece en la
parte derecha muestra la suma total de intervalos, es decir, el
tiempo que transcurrido desde la primera diapositiva.

La flecha # sirve para pasar a la siguiente diapositiva, el boton ! para pausar el ensayo
de intervalos y = para repetir la diapositiva (para poner a cero el cronémetro de la
diapositiva.

Una vez terminas el ensayo PowerPoint te pregunta si quieres conservar esos intervalos
para aplicarlos a cada diapositiva de la presentacion. Si contestas que si veras que
aparece una pantalla en la que te muestra en miniatura las diapositivas y debajo de cada
una aparece el tiempo utilizado para ver cada una de ellas.

[

8. La pestafla Presentacidén con Diapositivas

/L'V?a“ H9-0ZQ )+ Presentaciénl - Microsoft PowerPoint - B X
-/ Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista PDF (7]
"_’ >) Te ;-‘-'1—_]- ,»;a. = WD Grabar narracion (@d) Resolucion: Utilizar resolucién act... ~

== =l = B &7 Ensayar intervalos =7 Mostrar presenta activada
Desde el Desde la Presentacion Configuracion de la Ocultar

principio diapositiva actual | personalizada ~ || presentacién con diapositivas diapositiva V. Utilizar intervalos ensayados Usar vista del moderador
Iniciar presentacion con diapositivas Configurar Monitores

Desde esta pestana puedes elegir:
Comenzar la presentacion desde el principio o desde la d1ap051t1va actual (Si pulsas la

tecla F5 comienzas desde el principio) -pt .
En el grupo Configurar, al pulsar el botén [ |
Configuracién... aparece un cuadro como el e e ‘”""t? R
siguiente que te permite indicar: (o L ]
) gﬁiﬁflii‘.f;'i?fié‘i"’“‘ O b el i e s
1. Si deseas verla en pantalla completa s amcar Variosmankres
2. Si las diapositivas a mostrar son todas o sélo el e lone: | —
las 1.11 dl(?adas . ;T:::::f:&lera(lﬁndagréﬁmsdehardware
3. Si quieres que se repitan constantemente Resolucién da pressntacin: | [Utizar resoludén actual] 2
hasta que pulses ESC

4. Sivas a usar el tiempo establecido o vas a avanzar manualmente con el Mouse

9- Imprimir la presentacién

Si quieres imprimir las diapositivas, puedes hacerlo desde el boton OFFICE -—
IMPRIMIR. Si pulsas Impresion rapida las diapositivas saldran sin cambios por tu
1Impresora, pero si quieres configurar la impresion...

Elige la opciéon Imprimir para indicar
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Qué diapositivas vas a imprimir (todas, la actual o sélo las que indiques)
Si quieres hacerlo en color, blanco y negro o escala de grises.
Si eliges la opcion documentos, podras establecer cuantas diapositivas saldran por
pagina.
Importante: No olvides configurar la pagina antes de imprimir.

10- Ejercicios integradores

EJERCICIO 14 .
e 1=l El Cosmosy el Universo

1. En la vista Esquema, generar las |z[=) La Via Lacteay el Sistema Solar

siguientes diapositivas. 3[2) Caracteristicas de la Tierra
2. Guardar la presentaciéon actual con el * Origen del Planeta Tierra,
nombre Tierra.ppt en su disquete. * Magnetismo dela Tierra,
* Estrictura de la Tiema.
* MWovinentos de la Tietta.

3. En las tres primeras diapositivas de la
presentacion, agregar las imagenes segun se indica a continuacion, respetando la
posiciéon, la proporciéon y su tamano. Las dos primeras poseen borde con linea de 4
ptos, tipo punteada de color rojo.

El Cosmos v el Universo La Via Lacteay el Sistema Solar Caracteristicas de la Tierra

+ Origendel Flareta Tiena. P
= Magretismo de la Tiena.
= Estractura de la Tiewa.

« Movinertos dela Tiewa, Ntk

4[2) Movimientos de la Tierra

* El mowitniento de B otacidn
— Puntos cardinales
- Coordenadas geograficas

4. Realizar la diapositiva 4 ubicando la
informacién que se muestra, en un
organigrama con hipervinculos a las
diapositivas siguientes

— Huszos horarios

= Elmovimiento de Traslacidn
— Laz estacione s
— Laz zonas térmicas de la Tiemra

Puntos cardinalesg Burdi

>

~
g
3
”~
i
=1
]
.-
1 —
—
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5. Las siguientes diapositivas desarrollan los puntos descriptos en la diapositiva 4. Estas
presentan como titulo efectos especiales de texto WordArt con diferentes estilos y colores;
ademas de incorporar las imagenes y objetos que se indican.

v' Las imagenes de las diapositivas 5 y 6 presentan borde con linea de 3 ptos, tipo
continua, de color fucsia y verde respectivamente. El efecto de texto de la diapositiva
5 es azul, mientras que el de la diapositiva 6 es blanco, ambos con borde negro.

6) En la diapositiva 7 se agregan los siguientes elementos:

a) una autoforma tipo flecha de color rojo;

b) la imagen predisefiada reloj;

c) el texto "Uruguay tiene una diferencia de 3 horas menos con respecto al meridiano de
Greenwich" a la derecha de la misma en fuente Tahoma 20 ptos y color azul;

d) un efecto especial de texto color violeta con borde azul;

e) la imagen husoshorarios.jpg.

7) En la diapositiva 8 se agregan:
a) un efecto especial de texto con efecto de relleno degradado en colores verde y violeta
con borde de color rojo.

asos Horary, Zonas Térmicas

8) La diapositiva 9 presenta la
imagen estaciones.gif. Para $T= PRIMAVERA
cada estacion del ano se deben
agregar elipses con efecto de
relleno con diferentes tramas y
colores.

Ademas se agrega el efecto
especial de texto que se muestra

y una flecha de bloque color de @ PR d,\ /

Equinoccio de
septiembre /

relleno celeste indicando la diciembre
direccién de giro.

l quinoccio de

. | ‘v.. h .

9) La diapositiva 10 presenta una representacién de los planetas interiores del sistema
solar confeccionada con elipses, formas y llamadas indicando el nombre de cada planeta

Profesora Sandra Versaci 32



Cuadernillo de Informatica 1° ano

en cada caso. Esta diapositiva presenta dos cuadros, uno para el titulo y otro para el
detalle.

La fuente definida para ambos es Tahoma con 36 y 28 ptos respectivamente en color
negro; ambos textos estan centrados. El titulo presenta sombra en la fuente, fondo de
color aguamarina con borde linea azul, estilo 6 pto y grosor 20 ptos. El detalle presenta
borde con linea verde azulado, estilo 3 pto y grosor 10 ptos.

10) La diapositiva 11 presenta la imagen america.jpg, uruguay,jpg v la lupa imagen
predisefiada). Los cuadros de texto presentan fuente Tahoma 24 ptos y presentan
resaltes en negrita. También se ha agregado un efecto especial con el texto “Uruguay”,
estilo segiin se muestra, en color azul marino y borde rojo.

. . . Coordenadas
Los planetas interiores, teliricos Geogrificos:
o terrestres 33000 Sur, 560 00" Ol
Son los cuatro planetas mas cercanos al sol. Son Superficie total:

cuarpos de densidad elevad a Formados 176,220 ken?

principalment e por materales rocasos w metalicos,
Con una estructura interna bien diferenciada yoon
un tarnafio similar,

Poblacibn: 3 334.521 u.n\
Capital: Moieddea
Tdioma: Esa i

10 11

10) Guardar la presentacién actual con el nombre LaTierra y ELUruguay.ppt en su
carpeta.

Ejercicio 15

Abre el archivo Gatos.pdf para utilizarlo como modelo

Diapositiva 1:

* Aplica como fondo de la diapositiva el color predeterminado “desierto” con efecto de
sombreado “desde el titulo”.

+ Utilizsa la galeria del WordArt para insertar el texto “DIMES Y DIRETES”. El mismo
es de color rosa palido.

* La flecha es de color fucsia y con sombra en rosa palido.

*  Dentro de la flecha se encuentra el texto “cosas de gato”. La letra Es Comic Sans MS
en tamano 24 y el texto se encuentra centrado.

+ La imagen del gatito, la encuentras en tu carpeta de trabajo con el nombre gato.gif.
Verifica el tamano en el cual debera mostrar el mismo.

Diapositiva 2:

* Aplica como fondo de la dispositiva un degradé en color rosa y naranja con estilo de
sombreado horizontal.

+ La flecha con su texto, mantiene las caracteristicas de formato de la diapositiva 1.

+ Inserta el gatito en el extremo superior derecho y agrega una llamada.

+ El texto de la llamada esta en Verdana, tamano 24, en negrita y centrado.

+ El texto del cuerpo de la diapositiva tiene vinetas y esta justificado. Deja un espacio
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entre parrafo y parrafo. La tipografia es Comic Sans MS de 20.

1° afio

Diapositiva 3:

*  Mantiene el mismo fondo de la dispositiva 2.

+ Las caracteristicas de la flecha con su texto, la imagen y la llamada son las mismas
que para la diapositiva 2.

+ Inserta los refranes en formas circulares de color rosa.

+ El texto dentro de los circulos se encuentra centrado. Se utiliz6 letra Comic Sans de
16 puntos.

*  Revisa la alineacién de los circulos para que se visualicen en 2 columnas y 2 filas en
forma prolija.

Diapositiva 4:
* Similar a la diapositiva 1, pero cambia el sentido de la flecha.

EJERCICIO 16: Un aviso publicitario

e En base a este modelo construye un aviso para tu empresa.

e Tendras que descargar las imagenes y colocarlas como relleno de cada autoforma

e En cada forma, ademas deberas agregar un hipervinculo para que abra la imagen
completa del producto.

e Configura la diapositiva para que se imprima en papel tamafio A4

e Agrega numero a las diapositivas, fecha y tu nombre en el pie
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Ejercicio 17

—

Reproducir la siguiente diapositiva

2. Usar las herramientas de alineacién
para los 6valos

3. Insertar un hipervinculo en cada
ciudad para que conduzca a una foto
de la misma encontrada en Internet

4. Duplicar la diapositiva y cambiar el
tamano de la primer autoforma a 12
cm de ancho por 4 cm de alto

5. Definir como tipo de presentacion
Examinada en exposicién

6. Indicar qué otros tipos de

presentacion pueden ser elegidos

: '-'f; Turismo Interno —

'L ONi T MINAS S

g Pa
| COLONIA ) ® o

_(PIRIAPOLIS

|\V'|

“W@@Af

Ejercicio 18: El cuidado del medio ambiente

e Piensa 5 tips que consideres importante para mejorar el cuidado de nuestro planeta (

no vale copiar los que estédn)

o El texto debe estar expandido en 4
puntos

e Insetar dos imagenes, colocarle borde
azul de 2 puntos de ancho.

e Las imagenes deben medir 4cm de
cada lado

+  Modificar la vifieta incorporande el
siguiente simbolo Ed de la fuente
Wingdings y utilizando la Regla definir
sangria de 2cm.

+ Definir fuente Tahoma 20pts para los
items.

Ejercicio 19: A SONAR...

Métodos de Limpieza

Dragar los sedimentos para remover el exceso de nutrientes.
Retirar o eliminar el exceso de maleza.
Controlar el crecimiento de plantas nocivas con herbicidas y plaghicidas.

Bomb. hal

aire para oxig lagos y
Como con otras formas de contaminacién, los métodos de prevencion son
los mas efectivos y los mas baratos a largo plazo

1. Crear un piano para reproducir las notas
musicales, segin se pulse en cada una de

ellas debe sonar. Con este ejercicio se

practicara con las acciones, los enlaces y los

ficheros de audio. Para ello...

2. Deberas guardar los sonidos en tu
computadora que correspondan a cada

nota musical

3. Dibujar con las teclas y asignarles a

cada una un sonido

4. Luego sélo resta pulsar para ejecutar la

melodia
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Ejercicio 20

Te invito ahora a crear una nueva presentacion de Hardware-

Diapositiva 1: En una nueva
diapositiva, con diseno en blanco,
vamos a crear un logotipo para

N
SASST
I
NSNS
WL

nuestra presentacién, el cual ‘“bd /%%
vamos a crear con autoformas y D 4

con letreros WordArt.

S

Los colores a eleccion pero debes
respetar el formato del fondo y de

los objetos que aparecen. S S I E

F 008899988899 8888898884
V28890888899 888899888998889N
[ 2808888884888884488884424,

-«
‘—

v v

Entrada -y salida Almacenamiento

* Disco duro
+ Memoria flash
+ Disco flexible
+ CD y DVD

* Pantalla tactil
* Modem

* Tan. de red

* Tar de audio
* Tar de video

+ Tableta dig.

Diapositiva 3: Ahora vamos a crear los graficos en una nueva diapositiva. Deberan
presentar el aspecto de las diapositivas de las figuras siguientes.

Los datos los vas a pensar leyendo los graficos. Con los datos armaras la tabla que luego
dara origen al nuevo grafico.
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2000

1500

1000

Ventas de equipos

[OMac
[0 AMD
[ Intel

[ Sobremesa
[ Portétiles
H PDAs

Guarda el resultado con el nombre Hardware nombre alumno.

Trabajemos ahora con los vinculos

1.

Excepto en la primera diapositiva insertar en todas las diapositivas un botén de

accion: < Hacia atras o Anterior y aceptar la accién Diapositiva anterior.
Excepto en la ultima diapositiva insertar en todas las diapositivas un botén de

accion: > Hacia delante o siguiente y aceptar la acciéon Diapositiva siguiente.

Insertar en la ultima diapositiva un botén de accién: ™ Inicio y aceptar la accidén
Primera diapositiva.

Insertar en la dltima diapositiva un botén de accion: 0] Volver y aceptar la accion
Ultima diapositiva mostrada.

Insertar en la Ultima diapositiva un botéon de accion: | Personalizar y activar un
hipervinculo a Fin de la presentacién. Una vez realizada la configuracion escribir

dentro del botén la letra F.

Ejercicio 21: Estilos de fondo.

Utilizando el archivo “Presentacion sobre textos literarios.pptx”, realice los siguientes
cambios:

1. Aplicar a la primera diapositiva un color de relleno
sélido anaranjado.

2. Aplicar a la segunda diapositiva un color de relleno
degradado, color preestablecido musgo.

3. Aplicar a la tercera diapositiva un color de relleno
con textura corcho.

4. Aplicar a la cuarta diapositiva un color de relleno
con imagen predisenada seleccionandola de la
categoria textos. Si no tiene ninguna disponible
elija una de su agrado.

5. Aplicar a la imagen insertada en la cuarta diapositiva una transparencia del 60%.
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6. Seleccionar todas las diapositivas y restablecer Textos Narrativos

fOIldO de 13.8 MISmas. Apllcar a tOda la presentacmn * Se escribenen Prosa. * Tienenun narrador que

tema “Brio”. + Crean un mundo relata los

] . narrado configurado acontecimientos.
7' Personallzar IOS COlOI'eS del tema a “AdyacenCIa”‘ por los personajes, * Dentrode este estilo se
8. Personalizar las fuentes a “Aspecto”. acontecimientosy P
e : CXTe o 9 gspacio. Leyendas, Cuentos,

9. Modificar el tema aplicado a “Viajes”, color Novelas, etc

“Boticario”, fuente “Austin”.

Ejercicio 22: Encabezados y pie de pagina. —

po =

e~

Insertar en todas las diapositivas el nimero.

Insertar el texto “UTN” como pie de pagina.

No debera figurar el nimero ni el pie en las diapositivas con disefio de titulo.
Verifique que al insertar una nueva diapositiva con este disefio no se visualicen
estos datos. (No debe eliminarlos en cada diapositiva, establezca que el programa
lo haga automaticamente).

Active la fecha del sistema para que se actualice automaticamente.

Guarde la presentaciéon como “Presentacion sobre textos literarios con disefio de
fondo.pptx”.

Establezca un tema, color y fuente a su eleccién y guarde el tema creado por Ud.
para que esté disponible en la galeria de temas, asignele el nombre Tema de
(seguido de su nombre).

Guarde la presentacion con su apellido

Ejercicio 23: Diserio de fondo

Trabajara en base al archivo Ejercicio 4.pptx. Siguiendo los tips que se detallan a
continuacion, podra realizar una presentaciéon similar a la que muestra el archivo
Ejercicio4.pdf.

B =

o

Aplique a toda la presentaciéon un tema de relleno prestablecido “Aspecto”.
Modifique el tipo de fuente del tema seleccionado a “Origen”.
Acomode el titulo de la segunda diapositiva para que se vea como el modelo
terminado.
Mueva la diapositiva Los Cometas a primer lugar.
Aplique a toda la presentacion pie de pagina para que en el mismo se visualice:
o La fecha que se debera actualizar automaticamente.
o El texto “Astronomia” como pie de pagina.
o El nimero de diapositiva.
o No debera mostrarse ninguno de estos elementos en la diapositiva que
tengan aplicado disefo titulo. Utilice la opcion No mostrar en la diapositiva
de titulo.

Ejercicio 24: Dibujar formas, propiedades, agregar texto.

Utilizando el archivo “Nutricién y deporte.pptx” realice los siguientes cambios:

Diapositiva 1:
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1. Inserte una forma rectangulo, con color de
relleno verde que tape el logo de “Nestlé”.

2. Duplique el rectangulo y ubiquelo debajo de
la primera imagen.

3. Agrupe toda la imagen con los rectangulos.

4. Aplique a toda la imagen estilo soporte doble,

| ) negro.
», | lEJf‘l\ EEBE:’CO'?{T‘E | 5. Cambie el color del borde a verde.
Diapositiva 2:
1. Inserte una diapositiva en blanco y

realice el siguiente esquema
utilizando formas.

2. Los textos deben escribirse dentro
de las formas (no utilizar en ningin
caso cuadros de texto para lograr
una orientacién).

GASTO UTILIZACION

3. Observe que deberd girar o voltear HiEEboIe e
algune}s formas para que se | ge————
asemejen al modelo. pr——— ]
4. Aplique colores a su eleccion. CRECIMIENTO CELULAR S

Diapositiva 3:

Aplicar diseno “titulo y objetos”.

Escribir el texto “Nutrientes energéticos” en Word art.

Aplicar formato “onda 1”.

Colocar el texto en Word arte dentro del marcador de titulo.

Aplicar a la imagen del borracho un estilo de imagen “marco sencillo blanco”.
Alinear y distribuir las 4 imagenes. Agruparlas.

o oUW

Diapositiva 4:

1. Utilizando los elementos de la
diapositiva  Balance  energético
ubicar las imagenes y las formas
segin el siguiente modelo, no
modificar tamanos.
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Diapositiva 5:

1.

3.

4.

Insertar como disefio de fondo de la diapositiva una
1magen prediseniada sobre el tema agua. Aplique

una transparencia del 50%.

. Insertar la imagen agua.jpg que encontrara en su

carpeta de trabajo.

Aplicar a la imagen un tamano exacto de 12 cm de

alto por 7 cm de ancho.

Aplicar a la imagen estilo “6valo biselado, negro”.

Diapositiva 6:

LANUTRICIONEN EL DEPORTE

& El ser humano esta en.
constante bisqueda de
equilibrio.

.‘a La sai%ﬁlguswa

T \ MENTAL

- o — .
& Prdctica regular de
ejercicio fisico

-

NS Ooe

EL AGUA

~ * Sustancia
- fundamentalparael

1. Modifique la diapositiva con el
titulo “La Nutricién en el deporte”
realizando los siguientes cambios.
Diseio de diapositiva “dos
objetos”

2. Reemplace el titulo por el mismo
texto en Word Art. Aplique
formato onda 1 doble y verifique
que se encuentre dentro del
marcador de titulo.

3. Aplique a los textos formato de
fuente Comic Sans Ms de 24
puntos. Color negro.

Cambie las vinetas por la siguiente imagen g5 la encontrara en Webdings 73.
Inserte una forma triangulo y cuadros de texto como se ve en el modelo.

Coloque como relleno del triangulo la imagen agua.jpg.

Aplique como disenio de fondo de la diapositiva la misma imagen aplicada en la

diapositiva 5.

Ejercicio 25: Tablas

Cree una nueva presentacion con el nombre Tablas y reproduzca las siguientes tablas,
una en cada diapositiva

Dia inicio

Tema

2 de marzo

Robdtica

Aplicaciones

w
>
n
o
o®
Q.

5 de marzo

Ciudadania Digi’ral

7 .

uol1ooJdn

Confirmar asistencia
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2000 2006
| A,.*
| 0% ¢

|

|

{

Infantil

*Mas usados
+Indican quien es el bebé

Lineal

+Siguen la forma normal de
lectura

+Para familias que les gustan

los paisajes

Con Paisaje

Estudio de composicidn.

Caballo vy toro

Técnica

Lapiz sobre papel azul.

Tamario

Lapiz sobre papel tostado

1-5-1937

2 -5-1937

Madre con nifio muerto.

Cabeza de mujer

Pluma vy tinta scbre papel blanco

Lapiz y gouache sobre papel blanco

24 % 29

Centimetros

% -5-1937

20 -5-1937

Tips a tener en cuenta:

Realice las siguientes acciones en el orden propuesto.
El tipo de fuente de los textos debera ser Comic Sans Ms, de 16 puntos.
Los textos deberan estar centrados horizontal y verticalmente en las celdas

(medio).

Ajuste el ancho de las celdas para que los textos se vean como en el modelo.

Inserte una fila unida al comienzo con el texto Calendario.

Aplique a los bordes exteriores color rojo de 6 puntos de grosor y a los interiores
color negro de 3 puntos de grosor.
Distribuya filas uniformemente.
Aplique color de relleno a toda la tabla a su eleccion.
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Ejercicio 26: Vinculos

Utilizando la presentacion Graficos.pptx insertar en la primera diapositiva los siguientes

botones:
VER MODELO PDF VER MANUAL -

1. Sobre el texto VER MODELO PDF establecer un vinculo al archivo GRAFICOS.PDF.
2. Sobre el texto VER MANUAL establecer un vinculo a
http://www.aulaclic.es/powerpoint-2010/t_12_1.htm

3. Sobre la flecha un vinculo que lo lleve a la siguiente dispositiva.

Segunda diapositiva:

1. Insertar una flecha exactamente igual )
a la de la diapositiva 1 con la misma
accion.

2. Insertar una flecha exactamente igual a la anterior pero en sentido contrario que le
permita ir a la diapositiva anterior.

Tercera diapositiva:

1. Insertar una flecha exactamente igual a la de la diapositiva 1 con la misma -

accion.
2. Insertar una forma rectangulo con el texto INICIO y sobre el texto un vinculo -
que le permita ir a la primera diapositiva.

Ejercicio 27

Realizar una presentacion con diapositivas de PowerPoint, para lo cual se deben respetar
ciertas consideraciones tales como el tamano y disposicion de los objetos asi como las
proporciones establecidas en cada diapositiva. Solicitar al docente le indique la ubicacién
de los archivos necesarios para la confeccién de la misma.

1) Generar una primera diapositiva a modo
de presentaciéon, con los objetos que se
visualizan en la muestra. El objeto WordArt
presenta color de linea rojo y de fondo verde
claro; la imagen logo.jp esta aumentada al [
200% y presenta borde simple de color azul,
ambos centrados verticalmente.

2) [Establecer el siguiente patrén de
diapositivas:

_ El estilo del titulo del patrén presenta
fuente Tahoma 40 ptos en negritas y color
purpura.

_ El estilo del texto del patrén presenta fuente Arial y color verde.
_ El fondo presenta color amarillo palido.

3) En una préxima diapositiva incorporar los objetos de dibujo que se visualizan en la
muestra, todos con diferentes colores de fondo semitransparentes, con borde azul. Las
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leyendas que se indican en los mismos presentan fuente Arial, 20pts, color azul y
negritas. Las imagenes sedentarismo.jpg y tabaquismo.jpg estan redimensionadas a un
tamano de 6 x 7 cm. Las flechas de bloque presentan color de fondo rojo y borde negro.

Factores de riesgo
modificables

Hipertension
Arterial

Diabetes 8%

Obesidad y
Sobrepeso
54%

Dislipemia
35%

4) Abrir el documento Texto-Rev2.txt y con el texto que ahi se encuentra generar las
siguientes diapositivas (con el aspecto indicado en la muestra). La tltima diapositiva
presenta en la parte inferior tres imagenes: deporte.jpg, alimentacion.jpg y doctor.jpg,
todas ellas ajustadas en tamano a 5cm de cada lado y alineadas unas con respecto a las
otras por su borde inferior. Para esta ultima diapositiva tener en cuenta las
especificaciones de animacién que se detallan mas adelante.

Introduccidn Program as de salud Sugerencias
= Lazenfermedades C- son = Ohjetivo general: = Pracicar deportes con asiduidad.
rezponsables del 29% del total de — Promaddndela salud v prevencisn de las = Alimentarss en calidad v en canticdad
fallecimiertos & nivel mundial . enfarmed ades. adecyada.
* Objetivos especificos * Realizars: cortroles médicos con
= En América Lating v el Caribe para el — Detectar & intervenir precoz ments sob re periodicidad.

afio 2040 causaran 11 millones de los Factores de Fiesgo Cardicwasculares.

3 L.
muettes, de |2z cuales & 23% serd en = L"',?_"P'i"? FIEET'EIdEd:S 'Z!EE proMmile wan 1 N
& ab o= maludables de wida. o
menaores de 60 afos. rif

5) Cambiar la posicién de la segunda diapositiva para que ahora se presente luego de las
ultimas tres agregadas.

6) Definir como tipo de presentacién Realizada por un orador.

7) Definir como transicién de diapositivas el efecto Disolver de forma lenta avanzando al
hacer «clic con el raton para todas las diapositivas de la presentacion.
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8) Personalizar la animacién de la presentacién de la siguiente manera:

_ Diapositiva 1. Todos los objetos deben tener animaciéon automatica; el objeto

WordArt debe tener efecto Persiana horizontal, mientras que el objeto Picture efecto
Girar.

_ Diapositivas 2 y 3: Mostrar los titulos automaticamente con efecto Barrido hacia la
derecha, mientras que los parrafos se mostraran al hacer clic con el ratéon con efecto
Barrido hacia abajo todo de una vez.

_ Diapositiva 4: Esta diapositiva se debe disefiar de forma tal que el titulo se visualice
automaticamente con efecto Barrido hacia la derecha y los parrafos con vifietas en forma
independiente uno a uno al hacer clic con el ratén con el mismo efecto de barrido; a su
vez a medida que se visualiza cada parrafo se debe mostrar de forma automatica la
imagen correspondiente en la parte inferior de la misma con efecto Disolver.

_ Diapositiva 5: Configurar el titulo de igual manera que en las anteriores mientras que
el resto de los objetos se animaran de la siguiente forma: Todos los elipses se
visualizaran al hacer clic con el raton, el primer objeto a visualizar es el que presenta la
leyenda “estrés...”, luego el objeto con la leyenda “sedentarismo...” conjuntamente (de
forma automatica) con la Imagen y la Flecha de bloque correspondiente; luego hacer lo
mismo para la representacion de “tabaquismo...”. Continuar animando los demas objetos
siguiendo el sentido de las agujas del reloj, mostrarlos al hacer clic con el raton. Todos los
objetos deben presentar efecto Aumentar ligeramente.

9) Luego de visualizar la presentacién en pantalla guardarla en su disco con el nombre
Salud.ppt.

Ejercicio 28: Smart Art
Cree una nueva presentacion con el nombre Graficos.pptx.
Diapositiva 1:

e Inserte una diapositiva con diseno en blanco.

e Inserte en esta diapositiva un grafico Smart Art, categoria Piramide como el del
siguiente modelo “Lista en piramide”.

e Inserte las formas faltantes y modifique su ubicacion.

e Aleje la piramide de las formas levemente.

e Aplique un estilo Smart Art “Escena de atardecer”.

o Modifique el color a su eleccién.

_ AUTOREALIZACION

RECONOC|M|ENT07

AFILIACION
SEGURIDAD

FISIOLOGIA

—
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Diapositiva 2:

Inserte una nueva diapositiva con disefio en blanco.

Inserte un grafico de ciclo basico. Copie los datos del modelo.

Cambie el color a cualquiera de los de énfasis 2.

Aplique un estilo Smart Art. 3D, escena metalica.

Aplique a todo el grafico un color de fondo a su elecciéon y borde doble, color rojo.
Modifique el color de relleno de la forma Evaporacion a amarillo.

Cambie la forma con el texto Agua a una forma estrella y aumente su tamano.
El modelo final debera quedar como el siguiente:

Nitrégeno Oxigeno Argon
Dioxido de GO Vapor de eumm_ @szmmfm
carbono agua neses
aunos 600Km 11 hastalos 50 Km

Diapositiva 3:

e Inserte una tercera diapositiva con diseno en blanco.

e Inserte tres graficos de lista: Lista de bloque basico, lista apilada y lista de
1Imagenes continuas.

e Los textos puede copiarlos del modelo Graficos.pdf.

e Encontrara las imagenes en la carpeta de archivos

e Imagenes. Acomoédelas para que se vean como en la siguiente modelo:

Tips a tener en cuenta

e Diagrama de lista de bloques basicos: aplique un cambio de color a multicolor.

e Diagrama de Lista apilada: aplique a todo el grafico un relleno y contorno a su
eleccion.

e (Cambie el color de las formas a contorno oscuro 2.

e Diagrama de lista de imagenes continuas: cambie la forma correspondiente a la
imagen atmosfera para que se vea como el modelo Graficos.pdf.

e C(Cambie la forma de la flecha como se ve en el modelo.

Y preparando para imprimir...

Configurar el tamano de diapositivas para "Transparencia”.

Numerar las diapositivas desde 0 (cero).

Orientar notas, documentos vy esquema en forma horizontal.

En la hoja de impresion deberan verse las diapositivas 1, 3 y 5 en forma horizontal.
Enmarcar diapositivas.

MW=
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Revision ortografica

En las presentaciones insertamos texto y por eso PowerPoint incorpora la revisién
ortografica para corregir las faltas ortograficas que podamos cometer al escribir. Ojo,
no hay que confiar ciegamente en el corrector. Este permite corregir muchas faltas
pero algunas no las reconoce como tal por eso no dejaremos de revisar nosotros el texto
después de pasar la revision ortografica.

Ortografia

Cuando escribes PowerPoint te va indicando aquellas palabras que él piensa que no
estan bien escritas subrayandolas con una linea roja o azul.

Para mostrar el corrector ortografico tienes que hacer clic en la pestana Revisary
seleccionar la opcién Ortografia o bien pulsar la tecla F7.

Criografia| Referencia Sindnimos Traducir Establece

Revisian

Aparecera un cuadro de didlogo donde podras ver distintas opciones

En el cuadro No se encontré: aparecera la palabra que PowerPoint piensa que
esta mal escrita. Abajo aparece una lista de sugerencias.

Elige la que creas que es la correcta en tu caso haciendo clic sobre ella, después
pulsa en el botéon Cambiar para que remplace la palabra actual por la seleccionada.

Si1 pulsas en Cambiar todas haras que remplace la palabra actual por la
seleccionada en toda la diapositiva.

Pulsar Omitir o Omitir todas equivale a pasar por alto esa palabra en la revision
ortografica. Esto se utiliza por ejemplo para nombres de personas. Nombres que no
se encuentran en su diccionario pero que consideramos correctos.

Agregar equivale a agregarla al diccionario personal. Esta opcion se utiliza para
anadir a nuestro diccionario palabras especificas que no estan el diccionario pero
que son correctas y queremos que las considere correctas.

1. Abrir el archivo Revision ortografica
2. Los fallos ortograficos deben ser corregidos utilizando el corrector.

3. Las palabras que estén bien escritas pero no reconocidas como nombres propios,
formas dialectales, etc, han de ser agregadas al diccionario.

4. Selecciona el texto en catalan y cambia el idioma especificado.
5. Aplica el corrector ortografico con los mismos criterios que para el texto en castellano.

6. Aplica al texto un espacio entre caracteres de 6 puntos y un espaciado entre parrafos
anterior y posterior de 3 puntos

7. Indica qué diferencia hay entre uno y otro
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SEratE])

Scratch es un nuevo lenguaje de programacion que facilita crear historias interactivas, juegos y
animaciones y compartir sus creaciones con otros en la Web.'

INGREDIENTES BASICOS DE UN PROYECTO DE SCRATCH

Los proyectos de Scratch estan construidos con Objetos (Objeto movil programable es la traduccién al
espafiol dada a Sprite, en adelante se utiliza solo la palabra Objeto). Se puede modificar c6mo se ve un
Objeto dandole un disfraz diferente usando cualquier imagen como disfraz:, dibujando una imagen en
el Editor de Pinturas o importando una imagen del disco duro.

Se trata de darle instrucciones al Objeto, diciéndole que se mueva o toque muasica 0 que reaccione a
otros Objetos. Para decirle a un Objeto qué hacer, tendras que encajar bloques gréaficos unos con otros
formando pilas, llamadas programas (scripts). Cuando haces doble clic sobre un programa, Scratch
ejecuta en orden los bloques desde la parte superior del programa hacia abajo.

INTERFAZ
. PESTANAS: BARA DE MODO DE
COMPARTIR , INFORMACION editar HERRAMIENTAS  \eTa:
ESTILODE  DEL OBJETO ~ programas, Comba ¢l tamafio MODO DE
GUARDAR ROTACION  ACTUAL i delescenario | —— PRESENTACION

IDIOMA—;

PALETA DE .

BLOQUES SENAL DE PARADA
Paleta para Para todos los programas
programar sus

Objetos

ESCENARIO

Sitio en el que sus
creaciones de scratch
cobran vida

POSICION X - Y

P T : - BOTONES PARA NUEVOS
ol Sk OBJETOS
o s (TR 1o () ot Permite crear un nuevo

e personaje u Objeto para sus
proyectos

LISTA DE OBJETOS
Vistas previas en
miniatura (thumbnails) de

gwswseob'op:os. Haga
Seiecchd 1 eatar vn
objeto

AREA DE PROGRAMAS
Arrastre los bloques, encajelos unos
Con otros para armar programas
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ESCENARIO
El Escenario es donde usted ve como sus historias, juegos y animaciones cobran vida. Los Objetos se mueven e interactdan

unos con otros en el escenario.

El escenario tiene 480 unidades de ancho y 360 unidades de alto y esta dividido en un plano cartesiano x = y. El centro del
escenario corresponde a las coordenadas X:0, Y:0.

xc-240 y:180 #:340 180 Para encontrar posiciones x-y en el escenario, mueva el ratdn
en &l y mire la informacién de posicion x-y del ratén,
justo debajo del escenario en la parte derecha.

i« ﬁ':,' i ¥ I =78 IS
L J posicidn x del raton: 75
MY e PRIRIEG posicidn y del ratdn: 25
x
@ Haga clic en el boton del Modo Presentacion para ver los proyectos en tamario "Pantalla
Completa”. Para salir del Modo Presentacion, presione la tecla escape (Esc).

puede usar la vista de "escenario pequefio” para ver Saratch en monitores pequefios o para

E Haga clic en los botones Modo Vista para aumentar o disminuir el tamano del escenario. Usted
= ampliar el area de programas.

NUEVOS OBJETOS (SPRITES)
Cuando usted comienza un nuevo proyecto en Scratch, este siempre inida con el Objeto Gato. Para crear nuevos Objetos,

haga dic en los siguientes botones:

# Pinte su propio disfraz para un nuevo Objeto usando el Editor de Pinturas
Seleccione un disfraz para un nuevo Objeto o importe un Objeto completo
' Obtenga un Objeto sorpresa

Si usted desea borrar un Objeto, seleccione |as tijeras que encuentra en la Barra de Herramientas y haga dic sobre el
Objeto; o, presione clic derecho sobre el Objeto (Mac: presione las tedas Cirl+clic) y seleccione borrar dentro de las
opciones del menu desplegable que aparece.

Para crear un Objeto que aparentemente haga parte del fondo del Escenario, presione clic derecho sobre el Escenario (Mac:
presione las teclas Ctrl+clic) y elija “seleccionar regidn de la pantalla para un nuevo objetd’”.

LISTA DE OBJETOS
El Listado de Objetos muestra imagenes en miniatura de todos los Objetos disponibles en el proyecto. Cada Objeto,

muestra su nombre bajo la imagen.

% | Para ver y editar, los programas, los disfraces y los sonidos de los
e surse: (2 [ Objetos, haga dic sobre Ia imagen miniatura del Objeto deseado,

en la Lista de Objetos; o haga doble dic sobre el Objeto en el
Escenario (el Objeto seleccionado se resalta y aparece enmarcado
en azul, en la Lista de Objetos).

.y
Skagm

| Para mostrar, exportar, duplicar o borrar un Objeto, presione clic
e Lt L el derecho (Mac: presione las tecdas Ctrl+clic) sobre su imagen

miniatura en la Lista de Objetos. Para mostrar un objeto ubicado
fuera del Escenario o escondido, presione Shift+clic sobre su imagen miniatura en la Lista de Objetos, esto traera el Objeto a
la mitad del Escenario y lo mostrara.

Usted puede reacomodar los Objetos que aparecen en la Lista de Objetos, arrastrando las imagenes miniatura.

Asi como un Objeto puede modificar su apariencia cambiando de disfraz, el Escenario puede cambiar su apariencia
intercambiando fondos. Para ver y editar los programas, fondos y sonidos asociados con el Escenario, haga clic en el icono
del Escenario ubicado a la izquierda de la Lista de Objetos.
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PALETA DE BLOQUES Y AREA DE PROGRAMAS

Para programar un Objeta, arrastre los blogues desde |a Paleta de Bloques al Area de Programas. Para ejecutar un
blogue haga doble dic sobre este.

1° afio

Cree programas (scripts) encajando blogues para formar pilas con ellos. Haga doble dic sobre cualguier parte de la pila para
ejecutar el programa completo, desde arriba hasta abajo. Para saber qué hace un bloque, haga dic derecho sobre este (Mac:
presione las teclas Ctrl+clic), luego seleccione ayudia en el mend desplegable.

Cuando usted arrastra un blogue por el area de programas, una iluminacidn blanca le indica dénde puede ubicarlo para
formar una conexidn valida con otro blogue. Usted puede insertar blogues en la mitad de una pila o al final de esta.

Para mover una pila, haga dic sostenido en el blogue superior y arrastrela. Si arrastra un blogue que se encuentra en la

mitad de una pila, todos los bloques ubicados debajo de este lo acompafiaran. Para copiar una pila de blogues de un Objeto
a otro, arrastre la pila hasta la imagen miniatura del otro Objeto en la Lista de Objetos.

Algunos blogues contienen campos de texto editables en color blanco, por ejemplo m Para cambiar el valor,
haga dic dentro del area blanca y escriba en ella un nimero. Usted puede también insertar blogues redondeados como
""5“"‘5" . dentro de estas areas.

Algunos blogues tienen menus desplegables como w Haga dlic en la flecha descendente para ver el menu
y haga nuevamente clic en una opcion para seleccionarla.

Para limpiar (organizar) el Area de Programas, haga dic derecho y seleccione /fimpiar en el ment (para Mac: presione las

tedlas Ctrl+dic y haga lo mismo). Para exportar un pantallazo del Area de Programas, haga dlic derecho y selecdone guardar
imagen de los programas.

Para agregar un comentario en el Area de Programas, haga dlic derecho (Mac: presione las teclas Ctri+dlic) y seleccione
ariadir comentario; aparecera un area amarilla para comentarios en la que usted puede escribir un texto.
w Para ajustar el ancho del area de comentarios, use la manija ubicada en el borde derecho.

Haga clic en el triangulo del extremo superior izquierdo para expandir o minimizar el area
de comentarios.

Usted pusde adiciaonar
cormnentarios que describan lo I
que hacen sus programas de
Scratch,

Se pueden adidonar comentarios en cualquier sitio del area de Programas y usted puede
cambiar su ubicacidn arrastrandolos.

DISFRACES
Haga clic en la pestana de Disfraces para ver y editar los disfraces del Objeto.

P S5 W costumes | seines W Este Objeto tiene dos disfraces. El disfraz actual del Objeto (girl1-walking) esta

resaltado. Para cambiarlo a uno diferente, simplemente haga clic en la imagen
IERERRERARY =3 omes B8 miniatura del disfraz que usted quiere.

- girli-standing

Existen cuatro maneras de crear nuevos disfraces:

ot i copy JCS ¥ Haga dic en () para dibujar un nueve disfraz en el Editor de Pinturas
¥ Haga dic en |lzeet) para importar un archivo de imagenes del disco duro
girl1-walking ¥ Haga dic en Samera) para tomar fotos de la camara web (que hace parte de

su computador o esta conectada a este). Cada que usted hace dic en el

botén ™' o presiona la barra espaciadora, toma una foto.
¥ Arrastre una o mas imagenes de la Web o de su PC

ED Em ©

Scratch reconoce muchos formatos de imagenes: JPG, BMP, PNG, GIF (incluyendo GIF animados).

Cada disfraz tiene un nimero de disfraz (que se muestra a su izquierda). Usted puede reorganizar el orden de los disfraces
arrastrando las imagenes miniatura de estos. El numero asignado a los disfraces se actualiza si usted les cambia el orden.

Presione dic derecho (Mac: Cirl+dic) sobre la imagen miniatura de un disfraz para convertirlo en un nuevo Objeto o para
exportar una copia del disfraz como un archivo separado.

SONIDOS
Haga clic en la pestafia Sonidos para ver los sonidos de los Objetos

Techno2
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Usted puede grabar nuevos sonidos o importar archivos de sonidos. Scratch puede leer archivos MP3 y archivos
descomprimidos WAV, AIF y AU (codificados con 8 bits o 16 bits por muestreo, pero no con 24 bits por muestreo).

INFORMACION DEL OBJETO ACTUAL
5 :

Nhjetnl

La Informacion del Objeto Actual muestra el nombre de un Objeto, su posicion x-y, su direccion, su estado de gira, el
estado de su lapiz y si esta asegurado o no.

Usted puede escribir un nuevo nombre para el Objeto.
La direccion del Objeto indica en qué direccion se movera este cuando se ejecute un blogue de movimiento (0=arriba,
90=derecha, 180=abajo, -90=izquierda). La linea azul en la imagen miniatura muestra la direccion del Objeto. Usted puede

arrastrar esta linea para cambiar la direccion del Objeto v hacer doble dlic en el Objeto para volver a su estado original
(direccion=90).

Haga clic sobre Asegurar (candado) para cambiar el estado de asegurar/desasegurar del Objeto.
Un Objeto no asegurado, puede arrastrarse en el modo presentacian y en el reproductor Web (web player).

Usted puede ver el color actual del lapiz (ubicado enseguida del candado) cuando el lapiz esta abajo.

Para exportar un Objeto, haga clic derecho (Mac: Ctrl+dlic) sobre el Objeto en el Escenario o en la Lista de Objetos.
Exportar guarda el Objeto como archivo .sprife, que puede importarse en otro proyecto.

ESTILO DE ROTACION
Haga clic en los botones Estilo de Rotacién para controlar como se ve el disfraz a medida que el Objeto cambia su

direccion.
Rotar: El disfraz rota a medida que el Objeto cambia de direccion.

m Pestafia izquierda-derecha: el disfraz mira o a la izquierda o a la derecha.

u Mo-rotar: el disfraz nunca rota, aun cuando el Objeto cambie de direccion.

BARRA DE HERRAMIENTAS
0| & | ra| u
(25 %]%)

Haga clic en |a Barra de Herramientas para seleccionar una herramienta y luego haga dlic sobre otros Objetos para llevar
a cabo una accion.

Duplicar: Duplica Objetos, disfraces, sonidos, blogues v programas. (Shift+click para
multiplicar la accidn).

Borrar: Borra Objetos, disfraces, sonidos, bloques y programas. (Shift+click para
multiplicar la accion).

KA Agrandar Objeto: Aumenta el tamafio de los Objetos. (Shift+click para acelerar

K 4 |esta accion).

u Achicar Objeto: Disminuye el tamafio de los Objetos (Shift+dic para acelerar esta
AT |accion).

Palls

Para regresar al cursor (flecha), haga dlic en cualquier espacio en blanco de la pantalla.

" Material Extraido de http://www.eduteka.org/pdfdir/ScratchGuiaReferencial4.pdf
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Los archivos necesarios para realizar la practica se encuentran en la carpeta Archivos dentro de
la carpeta Integrador-SmartArt.

La presentacion con la que va a trabajar en esta practica, trata sobre “La revolucion de mayo de
1810”. Integra conocimientos de practicas anteriores y agrega trabajar con SmartArt.

Siguiendo las consignas editar la presentacion.

Tema: Trabajar SmartArt

General:
1. Abrir el archivo Revolucion de mayo.pptx.
2. Tamafio de la diapositiva para “Transparencia”.
3. Todas las diapositivas excepto las diapositivas con disefio “Titulo”, deberan tener como
pie de pagina, su “Nombre y Apellido”, nro. de diapositiva y fecha con formato “mes de

afio” (mayo de 2018) que se actualice automaticamente.

| MNombre y Apellido =2 mayo de 2018

Diapositiva 1

1. Insertar una diapositiva nueva con disefio -

“Diapositiva de titulo”.

-

de Mayo

Disefio de fondo, ocultar los graficos. Relleno
imagen bandera.jpg (sin desplazamientos).
Titulo; “La revolucion de Mayo” en WordArt
estilo a su eleccién, forma “Curva hacia abajo,
iluminado verde de 18ptos.

Subtitulo; “1810”, copiar el formato del titulo.

Ubicar como muestra el modelo.

Animacion para el titulo y subtitulo;
a. Efecto “Dividir’, direccion “Horizontal saliente”, duracion “medio”.

b. Efecto de animacion del titulo, se iniciara al hacer clic con el mouse y el subtitulo
“Iniciar con anterior”.
Diapositiva 2
1. Modificar el disefio de la diapositiva a “Imagen con titulo”.
2. Insertar la imagen esca.jpg, tamafo 100% de ancho y alto. Estilo “Rectédngulo redondeado

reflejado”.
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3. Aplicar en el marcador de la derecha; La Revolucién de Mayo

inicio el proceso de

a. Estilo de fuente negrita.
i ., surgimiento del Estado
b. Alineacién centrada. ——_—

Espaciado antes y después del péarrafo
de Optos e interlineado en 1,5 lineas.

Tamafio de fuente de 24ptos para el MU U hde':la;::ﬁt;:lvolugar -

pri mer pé.rrafo. posteriormente, el g de julio de 1816.

Tamafno de fuente de 18ptos, para el

segundo parrafo.

Diapositiva 3
2. Titulo; “Acontecimientos”, efecto mayusculas, espaciado expandido entre caracteres de

10ptos. Color de fuente azul con sombra.
Cambiar la forma que contiene al titulo a “Llamada de flecha hacia abajo”, se encuentra en
“Flechas de bloque”. Borde color azul, tipo
guiones de 3ptos de grosor. lluminado a su
eleccion.
SmartArt;
a. Insertar SmartArt; Piramide “Lista en
piramides”.

Copiar los textos del modelo (Semana

, . Pri junt
de mayo — 25 de mayo- Primera junta). e

c. Cambiar color a “Relleno oscuro 2”.
d. Estilo 3D “Dibujos”.
e

Tamafo 12cm de alto por 12cm de ancho.

f.  Ubicar como muestra el modelo.
5. Animacion para el SmartArt
a. Efecto “Forma” circulo, direccion hacia “Dentro”, duracion “lento”.
b. Iniciar después de la anterior con un retraso de 0,5 segundos. Agrupar grafico “Una a

”

una.

Luego se pedirainsertar hipervinculos.
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Diapositiva 4
Insertar SmartArt; Lista “Lista apilada”.

1.
2. Copiar los textos de las notas para el orador (ver modelo).

3. Estilo 3D “Recuadro”.

4. Aplicar alineacién centrada a los péarrafos del segundo nivel.
5

6

Al texto “Sabado 197, fuente color negro.
Como relleno de algunas formas (ver modelo) aplicar la imagen bandera.jpg. En las formas
de los niveles del dia sabado aplicar al relleno de la imagen con escala en X e Y del 100%.

Ubicar como muestra el modelo.

/ Los Patriotas y el
El Virrey Cisneros Jefe del
comunica al Py ¢ “Regimiento de
5 patrii‘ﬁ i I ‘
Logran que &l

Piden gl Virrey un Virrey convoque 2
cabildo Gbierto un cabildo abierto

6. Animacion para el SmartArt;
a. Efecto “Desvanecer”, duracion “medio”.

b. Iniciar al hacer clic con el mouse. Agrupar gréfico “Una a una”.

Diapositiva 5
1. Modificar el disefio de la diapositiva a disefio “Titulo y objetos”. Eliminar el marcador de

titulo.

Disefio de fondo, ocultar los gréaficos. Relleno imagen 22.jpg. Aplicar desplazamientos a
izquierda y derecha del -7%.

Insertar SmartArt; Lista “Lista apilada”.

a. Copiar los textos de las notas para el orador (ver modelo).

b. Cambiar colores “Multicolor” a su eleccion.

c. Estilo 3D, “Escena de atardecer”.
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4. Eliminar el pie de pagina.

5. Animacion para el SmartArt; N Eea e
a. Efecto “Desvanecer”, duracion “medio”. i iff
b. Iniciar con Anterior. Agrupar grafico “Todo

de una vez”.

Diapositiva 6
1. Titulo; copiar el titulo de la diapositiva 4.

2. Modificar el disefo del SmartArt; a lista “Lista

apilada”;

Semana de mayo 1810

a. Cambiar colores “Enfasis 3” verde, a su
eleccion.
b. Estilo 3D “Escena llana”.
3. Animacion para el SmartArt;
a. Efecto “Forma” rombo, direccion hacia
“Fuera”, duraciéon “medio”.

b. Iniciar con Anterior. Agrupar grafico “Al | wembreyapetico

mismo tiempo por nivel”.

Diapositiva 7
1. Modificar el disefio de la diapositiva a disefio 25 .de mayo

“Dos objetos”.

Titulo; copiar el formato del titulo de Ia
diapositiva 4.

Eliminar el marcador de la izquierda.

Insertar la forma “Estrella de 10 puntas” se

encuentra en “Cintas y estrellas”.

a. Relleno, imagen que se encuentra en la junio de 2018
diapositiva (eliminarla de la diapositiva).
Formato 3D; bisel superior “Micro surco” de 8ptos de ancho por 6ptos de alto.
Profundidad color celeste de 50ptos.
Giro 3D, en X de 320°.
Tamafio 11cm de alto por 11cm de alto.
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5. Insertar SmartArt; Ciclo “Proceso de circulos con flecha”;
a. Copiar los textos de las notas para el orador (ver modelo).

Cambiar color a “Enfasis 1” a su eleccion.

b
c. Estilo “Relleno simple”.
d

Cambiar el formato de la primera y tercera flecha, por relleno degradado a su eleccion.
Formato en 3D, efecto bisel y color del contorno azul de 1,5ptos de grosor.
e. Formato de la segunda flecha degrado a su eleccion.
f. Tamafio 12cm de alto por 12cm de ancho.
6. Animacion para forma con relleno imagen;
a. Efecto “Rétula”, duracion “medio”.
b. Iniciar con Anterior.
7. Animacion SmartArt;
a. Efecto “Barrido”, duracion “muy rapido”:

b. Agrupar grafico “Como un objeto”.

Diapositiva 8
1. Modificar el SmartArt;

a. Relleno de las formas, imagenes Saavedra.jpg, Paso.jpg, Moreno.jpg.

b. Copiar los textos de las notas del orador.
Cambiar las formas  “Rectangulo Primera juntade gobierno
redondeado” por “Acorde”.
Fuente de 22ptos, color blanco, estilo
negrita con sombra. Alineacion centrada.
Relleno de la forma “Flecha a izquierda y

Armas Cornelic

derecha”, bandera.jpg en mosaico con _ Saavedra )

escala en X e Y del 10% y alineacion . :

centrada. Bisel a su eleccion. ey apetido

f. Estilo 3D “Escena Dibujos”.

2. Animacion para el SmartArt; copiar la animacion del SmartArt de la diapositiva 4.
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Diapositiva 9

1.

Insertar una diapositiva nueva con disefio

“Titulo y objetos”.

Titulo “Primera junta de gobierno” en otra linea
“Vocales”, con el mismo formato que el titulo
de la diapositiva 8, tamafio de fuente 40ptos.

Insertar un SmartArt con disefio Lista, “Lista

de bloques basico”.

Completar los textos de acuerdo con el

modelo.

Primera junta de gobierno

Nombre y Apellido

Aplicar al SmartArt, estilo 3D,” Escena de bloques”, color “Enfasis 2” a su eleccion.

Animacion para el SmartArt; copiar la animacion del SmartArt de la diapositiva 3.

Diapositiva 10
Modificar el disefio de la diapositiva a diseiio “Dos objetos”.

1.
2.

4.

Titulo inmensa

profusion de paraguas en la Plaza de la

“¢Era posible esa

Victoria?” (copiarlo de la nota del

orador). Aplicar estilo rapido a su

eleccion, tamafio de fuente 36ptos.,

color verde. Alineacion centrada.

Aplicar en el marcador de la izquierda,

a. A los parrafos espaciado antes y
después del parrafo de 12ptos,

interlineado exacto en 24ptos.

¢Era posible esa inmensa profusién de
paraguas en la Plaza de la Victoria?

Seguramente, no, pues si
bien habia paraguas en
Buenos Aires, los usaban
solamente la gente
pudiente.

L Ouiie

En tanto que el resto de
la gente, el comun, se
cubrfa con capotes.

Nombrey Apellido

Sangria de primera linea en 1cm. Alineacion justificada.

b. Borde de 6ptos de grosor color celeste.

c. Margenes internos; superior e inferior de 0,5cm.

Insertar la imagen cabildo.jpg. Aplicar efecto artistico “Boceto de tiza”, estilo rapido

“lzquierda con perspectiva biselada blanca”, contorno celeste.
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Animacion para el titulo;

a. Efecto “Disolver”.

b. Animar texto “Por palabra” con 10% de retraso entre palabras.

c. Iniciar al hacer clic con el mouse, duracion “rapido”.

Animacioén para la imagen;

a. Efecto “Zoom” desde el “centro de la diapositiva”.

b. Iniciar “Después de la anterior’ con retraso de 0,7 segundos, duracion “medio”.
Animacion para los textos del marcador de la izquierda;

a. Efecto “Aparecer’.

Animar texto “Por palabra” con 2 segundos de retraso entre palabras.

b
c. Iniciar “Después de la anterior” con retraso de 0,7 segundos.
d

Animacion del texto por parrafos de 1° nivel y “Animar forma adjunta”.

Diapositiva 11
1. Titulo “¢Es veraz la imagen de ese 25 de mayo de 18107?”, copiar formato del titulo de la

diapositiva 10.
Recortar la imagen, con forma “Cinta curvada hacia abajo”.

Aplicar a la imagen sombra color negro, con una transparencia del 30%, tamafio del 100% y
desenfoque de 35ptos. Volver a colorear
en azul oscuro. ¢Esverazla imn de ese 25 de mayo de 18102
En el marcador de la derecha aplicar -
vifietas con la imagen paragua.png al

~< il 25 de Mayo,
200% del texto. . i g e
H B | i ) ’kSe conserva en el Museo Histdrico

Insertar la imagen paragua.png, delante i Ny )

Nacional un paraguas que perteneciera a

un funcionario del Cabildo de 1810.

d e IOS m arcad Ores * 3 KEI paraguas colonial era, grande, de tela
marron, con mango de marfil y llevaban
por lo general grabado un escudo con el
perfil de Fernando VII.

(Es veraz laimag-

Nombre y Apellido mayo de 2018
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Animacion para el titulo;

a. Efecto “Disolver”.

b. Animar texto “Por palabra” con 10% de retraso entre palabras.

c. Iniciar “Después de la anterior” con retraso de 1 segundo, duracion “lento”.
Animacioén para la imagen;

a. Efecto “Aumentar y girar”.

b. Iniciar “Después de la anterior” sin retraso duracion “medio”.
Animacion para los textos del marcador de la derecha;

a. Efecto “Desplazar hacia arriba” con direccion “Desde la derecha”.

b. Iniciar “Con la anterior” con retraso de 0,4 segundos, duracién “lento”.
c. Animacion del texto por parrafos de 2° nivel.
Animacion para la imagen del paraguas;

a. Efecto “Circulo”, direccion “dentro”.

b. Iniciar “Después de la anterior” con retraso de 3 segundos, duracién “muy lento”.

Diapositiva 12
1. Insertar una diapositiva nueva con disefio “Diapositiva en blanco”.

2. Disefio de fondo; ocultar los graficos. Relleno sélido color negro.

Manejo de vinculos — Transiciones
1. Colocar hipervinculos y/o acciones;
a. Diapositiva 3, en los textos:
Semana _de mayo; hipervinculo a la diapositiva con el titulo “Semana de Mayo de
1810” (diap 4).
25 de mayo; hipervinculo a la diapositiva con el titulo “25 de Mayo” (diap 7).

Primera junta: hipervinculo a la diapositiva con el titulo “Junta de Gobierno” (diap 8).
b. Diapositivas 4 - 5 - 8; boton de accidn que permita ir a la diapositiva siguiente.
c. Diapositivas 6 -7; boton de accion “Inicio” que vaya a la diapositiva 3.

Toda la presentacion debe tener efecto de transiciébn a su eleccion. Las diapositivas

deben avanzar con clic del mouse o después de 4 segundos (lo que ocurra primero).

Excepto las diapositivas 4, 10 y 11 que avanzaran luego de 10 segundos.
Pasar el corrector ortografico.

Guardar la presentacion como Revolucion de mayo - Apellido.pptx.
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Los archivos necesarios para realizar la practica se encuentran en la carpeta Archivos dentro de

la carpeta Integrador- Tablas.

La presentacion con la que va a trabajar en esta practica, presenta “El monumento nacional a la
bandera™, emplazado en la ciudad de Rosario. Integra conocimientos de practicas anteriores y

agrega trabajar con tablas

Siguiendo las consignas editar la presentacion.

Tema: Trabajar con Tablas

Ejercicio 1

1. Abrir el archivo Bandera.pptx.

2. Tamafo de diapositivas para; “Presentacion en pantalla (16:9)”.

3. Insertar como pie de pagina de todas las diapositivas la fecha actual (debe actualizarse
automaticamente).

Diapositiva 1

1. Insertar una diapositiva nueva con disefio

MONIIMENTO
1

Al 7

“Diapositiva de titulo”. NACION A

Titulo; “Monumento histérico nacional a la

bandera” pasar a mayusculas, estilo

rapido como muestra la imagen. A |.
Subtitulo; “Orgullo Nacional”, espaciado
expandido entre caracteres de 20ptos.

Diapositiva 2
1. Mover la diapositiva 13 al segundo lugar

2. Insertar el boton de accidon “Informacién”
gue de por finalizada la presentacion al
pasar el mouse sobre él (no al hacer clic).
Estilo del boton biselado “Redondo !
suave”. .

7Q/0512018 -~
>

Diapositiva 3

A

1. Titulo; “Emplazamientos”, convertir a WordArt, estilo , forma “Onda 1, doble”.

Tamarfio 2cm de alto por 20cm de ancho.
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2. Insertar una tabla de 4 columnas y 3 filas (ver modelo).

a. Aplicar estilo “Sin estilo, cuadricula de la tabla”.

b. Combinar celdas.

c. Ingresar el texto “Ubicacion” fuente Arial de 30ptos, estilo negrita, color blanco.
Alineacién “Girado todo el texto 270° y centrar.
Ingresar el resto de los textos; fuente Arial de 18ptos, estilo negrita, color blanco,
Alineacion centrada horizontalmente y en el medio en las celdas.
Sombreado de celdas; imagenes argentina.png, santa fe.gif y rosario.png.

Bordes interiores y exteriores, color celeste de 3ptos de grosor (ver modelo).

e [ [ o
' v.;‘

s .\—6
=

2,9/0512018 =~

3. Animacion para la tabla;
a. Efecto “Dividir’, direccion “Vertical saliente”, duracion “medio”.
b. Iniciar al hacer clic con el mouse.
Diapositiva 4
1. Cambiar el disefio de la diapositiva a “Dos objetos”.
2. Titulo “Caracteristicas principales”, espaciado entre caracteres comprimido en 3ptos.
Alineacion derecha.
3. Realizar las siguientes modificaciones en la tabla para que quede como muestra el modelo;
a. Combinar celdas.
b. Fuente Arial tamafio 14ptos.
c. Columna 1, ancho 5¢cm - Columna 2, ancho 7cm.
d

Filas; “Distribuir filas”.
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e. Aplicar en las filas “Inauguracion” y “Dimensiones” estilo de fuente negrita, color azul.
Sombrear con color celeste.
Alinear los textos de la columna 1, horizontalmente a izquierda y verticalmente en el
centro.
Alinear los textos de la columna 2, horizontal y verticalmente en el centro.

Toda la tabla tiene bordes estilo “punto y guion” de color blanco de 3ptos de grosor.

s s
! ' INAUGURACION

i i Angel Guido

E AutOfeSE' """" - ! =Donacion de la “Comision
. H Alejandro Bustillo

Damas Rosarinas”.
Largo 140m

Dimensiones Ancho parte anterior :18m =Medidas: 8.00x 4.00 m.

Ancho Propileo 51m

Hormigén armado, revestido 3
e

Material utilizado 1 T 1

B o B o - 1

Caracteristicas principales

= 2@0512013 N

4. Aplicar a los textos del marcador de la derecha;
a. Titulo; pasar a mayusculas, subrayado “punto y raya”. Alineacion centrada.
b. Cambiar la vifieta por la imagen bandera.jpg.
5. Animacion para la tabla;
a. Efecto “Flotar hacia abajo”.
b. Iniciar al hacer clic con el mouse, sin retraso y duracion “rapido”.
6. Animacion para el marcador de la derecha;
a. Efecto “Flotar hacia arriba”.
b. Iniciar al hacer clic con el mouse, sin retraso y duracién “rapido”.

c. Animacion de texto, por parrafos de 1° nivel.
Mover diapositivas 11, 12y 13 al lugar 5,6y 7

Diapositiva 5

1. Disefio de la diapositiva “Encabezado de seccion”.

2. Ubicar el marcador de titulo en la diapositiva en la posicion desde la “Esquina superior
izquierda”, en 1cm horizontal y vertical. Tamafio del marcador de 2,5cm de alto por 24cm de
ancho. Cambiar la forma rectangulo por “Rectangulo redondeado” con borde azul a su

eleccion.
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Aplicar a los parrafos del marcador de la derecha, espaciado anterior y posterior de 6ptos e
interlineado de 1,5 lineas. Alineacion centrada. Posicion del marcador desde la “Esquina
superior izquierda”, en 13cm horizontal y 8cm vertical.

Aplicar en la palabra “Torre” un hipervinculo que permita ir a la diapositiva 10.

Insertar la imagen

inscrpciones.jpg, tamafio 7cm LaS |nSCI’ipCi0neS

de alto (respetar relacion

aspecto). Estilo “Rectangulo ' (P : En los muros de la Torre se

disponen una serie de leyendas

redondeado reflejado”. Efecto

% con expresiones de Belgrano que
artistico “Grano de pell'cula”. " definen su posicion en aquella

. ., 3 ti de luch
Animacion para el marcador de pres e e R

tendientes a lograr que la Patria

la derecha; fuera una Nacién libre e

a. Efecto “Barras aleatorias”, ' zc@slzm = independiente.
direccion “Horizontal”.

b. Animar texto “Por palabra” con 15% de retraso entre palabras.

c. Iniciar al hacer clic con el mouse, sin retraso y duracion “medio”.

d. Animacion de texto, por parrafos de 1° nivel.

Animacion para el titulo;

a. Efecto “Circulo”, direccion “Dentro”

b. Iniciar “Con la anterior”, sin retraso y duracién “medio”.

c. Animacion de texto, “Como un objeto” y “Animar forma adjunta”.

Diapositiva 6

1.
2.

Disefio de fondo de la diapositiva, trama a dos colores celeste y azul “Punteado al 80%”.
Aplicar vifietas fuente Wingdings nro. 209}, color blanco al 80% del texto. Alineacién
justificada.

Tamafio del marcador; 9cm de alto por 24cm de ancho. Margenes internos del cuadro de
textos de 0,5cm.

Estilo de forma,
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& “Procuraré hacerme digno de llamarme hijo de la Patria”.

5. Animacion del texto;
Efect “Despl desd ks “Juremos vencer a los enemigos interiores y exteriores y la
a. ecto esplazar esae Ameérica del Sud sera el templo de la Independencia y de la

arriba”, direccion “Desde la [ bl tE
derecha”. 2 “Nuestra obra es de Dios: El nos ha concedido esta
Animar texto “Por palabra’ Bandera que nos manda que la sostengamos”.
con 10% de retraso entre
palabras. Después de la
animacién cambiar el color
del marcador a azul.
c. Iniciar al hacer clic con el mouse, retraso 0,5 y duracién “lento”.
d. Animacion de texto, por parrafos de 1° nivel , “Animar forma adjunta”.
Diapositiva 7
1. Disefio de fondo de la diapositiva, trama a dos colores celeste y azul “Punteado al 80%".
2. Titulo “Belgrano”, alineacion derecha.
3. Aplicar vifietas fuente Wingdings nro. 209%, color azul al 80% del texto. Alineacion

justificada

Estilo de forma ,

&g “Cuén execrable es el ultrajar la dignidad de los pueblos

LEY 7

violando su Constitucién”.

2 “Este sera el color de la nueva divisa con que marcharan al
i combate los defensores de la Patria” . “
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5. Animacion del texto;

a.
b.

c.
d.

Efecto “Desplazar desde arriba”, direccion “Desde la izquierda”.

Animar texto “Por palabra” con 15% de retraso entre palabras. Después de la animacion
cambiar a color blanco la fuente de los textos.

Iniciar “Después de la anterior “, retraso 1 segundo y duracion “medio”.

Animacion de texto, por parrafos de 1° nivel, “En orden inverso”.

Diapositiva 8
1. Modificar el disefio de la diapositiva a “Contenido con titulo”.
2. Realizar las siguientes modificaciones en la tabla para que quede como muestra el modelo;

a.
b.

c
d.
e

Aplicar estilo de tabla “Estilo claro 3 -Acento 4”.

Combinar celdas.
Columnas ajustar al contenido.

Filas; “Distribuir filas”.
Los textos de la columna 1 y 3 estan alineados horizontalmente y verticalmente a

izquierda.
Los textos de la columna 2 estén alineados horizontalmente y verticalmente en el centro.

Girar 90° los textos.

Escultura Ubicacion
Belgrano Cripta

La Patria Abanderada Proa
Madre Patria
La Pampa Torre
Los Andes Torre

Océano Atlantico

Patio civico

ERIB (e (Y|

Rio Parana Torre
Este — Norte- Oeste- Sur
Las Américas

Indigena

Colonial
Constitucional

Futura

CUITLIRA BT
[OWLIRA]

EA'PATRIA

aduo.ag

Esculturas

20/05(2018 <.
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3. Aplicar al marcador de la derecha;
a. Relleno imagen patria.jpg.
b. Cambiar la forma rectangulo por “Flecha Pentagono” que se encuentra en: “Flechas de
bloque”.
c. Voltear horizontalmente.
d. Estilo “lluminado” azul de 18ptos y reflejo “Total con desplazamiento de 8ptos”.
4. Animacion de la tabla; copiar la animacion de tabla de la diapositiva 3.
5. Animacion del marcador de la derecha;
a. Efecto “Zoom”.
b. Iniciar “Después de la anterior”, sin retraso y duracion “medio”.
Diapositiva 9
1. Aplicar en el marcador de la izquierda, a los tres primeros péarrafos numeracion del tipo a, b.,
c, etc., tamafio 100% del texto. A los cuatro Ultimos parrafos vifietas a su eleccion con
sangria antes del texto en 2cm. (ver modelo).
En el texto “Fuente de las Nereidas” insertar un hipervinculo a la direccibn URL

http://www.buenosaires.gob.ar/fuente-de-las-nereidas (copiar de las notas del orador) .

Aplicar en el marcador de la derecha vifietas fuente Wingdings nro. 209 &, color blanco al
60% del texto.

Sus obras { En el pasaje Juramento

LaFE je las
la Co! sur,
Buenos Aires, 1903.

Bajorrelieves de La Casa de
Tucuman, 1900.

Ubicadas en las adyacencias Maternidad.

La Libertad o La Republica.
La Gloria.

El Gauchoo Paisano.
LaMadre y el Hijo oLa

wEw

“

de la Casa de Gobierno de El Soldado y EI Clarin o Clarin
la Ciudad de Jujuy esculturas de la Patria.
de: . N Belgranoy la Bandera o La Jura
>"La Justicia
»"El comercio® de la Bandera.
»"LaPaz’ w Fray Gorriti bendiciendo la

»"La Libertad” Bandera.

. Los Granaderos.
Lola Mora

@

=

2010502018
4. Animacion del marcador de la Izquierda
a. Efecto “Aparecer”.
b. Iniciar “Al hacer clic”, retraso de 0,5 segundos.
c. Animacion del texto, “Por parrafos de 1° nivel”.

5. Animacion del marcador de la derecha, copiar la animacién del marcador izquierdo.
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Diapositiva 10
1. En el marcador de la izquierda insertar una tabla de 3 columnas por 7 filas.
a. Copiar los textos en las celdas de las notas para el orador.
b. Fuente Arial, tamafio 14ptos.
Alinear a los textos “Escalones” y “Mastil” a izquierda y derecha respectivamente, con
giro de 270°.
Alinear a izquierda los textos de la columna 2.
Alineacion centrada para los textos de la columna 3.
Sombrear las celdas como muestra el modelo de color gris oscuro, en esas celdas el
color de la fuente es negro.
g. Bordes interiores y exteriores, blancos de 3ptos de grosor.
Aplicar al marcador de la derecha como relleno la imagen Torre.jpg Yy cambiar la forma
rectangulo a “Llaves”. Grosor de la linea 3ptos color blanco.
Insertar el botdn de accion “Volver” al hacer clic, tiene que ir a la diapositiva con el titulo “Las
Inscripciones”.
Animacion del marcador de la derecha
a. Efecto “Circulo”, direcciéon “Dentro”.
b. Iniciar “Al hacer clic”, sin retraso, duracién “medio”.
c. Animacion del texto, “Por parrafos de 1° nivel”. Animar forma adjunta.
Animacion de los subtitulos “Detalles Técnicos” y “Torre”, copiar animaciéon del marcador de
la derecha.

Animacion del marcador de la izquierda, copiar animacion de los subtitulos.

{ Detalles Técnicos

Peldafios (hemiciclo) IS
porosages 20
Petdatos conos 1= vame) [N
Peigis conos 2= vamo) IR
vew
Cosodos [0
Fooee [

7?!0512018 "y
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Diapositiva 11

1. Modificar el fondo de la diapositiva;
a. Nitidez de la imagen al 10%.
b. Sin desplazamientos.

2. Insertar la forma “Onda”, se encuentra en “Formas y estrellas”. Colocar como relleno la
imagen bandera.jpg, borde azul de 3ptos de grosor.

3. Insertar en la forma un hipervinculo a la direccion URL; www.rosario.gov.ar .

Diapositiva 12
1. Modificar el disefio de la diapositiva a “Contenido con titulo”.

2. Realizar las siguientes modificaciones en la tabla para que quede como muestra el modelo;

a. Aplicar estilo de tabla “Estilo claro 3 - Acento 1”.
b. Eliminar filas y columnas vacias. Combinar celdas. Insertar columna a la izquierda.
Completar la columna 1 segun el modelo.
Columna 1, ancho de 1cm.
Columna 2 ancho de 7,5cm.
Fuente Arial, tamafio 14ptos.
Filas; “Distribuir filas”.
Textos de la columna 1 alinear a izquierda y en la parte superior de las celdas.

Textos de la columna 2 alineacién centrada y en la parte inferior de las celdas.
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En el marcador de la derecha insertar la imagen Recorrido,png, tamafio 9 cm de alto por

14cm de ancho.
Escribir “Vista area”; y darle el siguiente formato, estilo. . Formato 3D contorno

celeste de 2ptos. Giro 3D en X=350°, Y=20°y z=10°.

Aplicar animacién a su eleccion.

Parque Nacional a |la bandera
Cenotafio a los caidos en
Malvinas
Proa , torre y cripta.
Patio civico.

Propileo Triunfal de la patria.
Galeria de honor de las

banderas de América.

Pasaje Juramento

Lugares para recorrer
2@’05}2018
Diapositiva 13
1. Disefio de fondo de la diapositiva, degradado a tres colores en la gama de celestes a su
eleccion, tipo “Lineal”.
Titulo “Bustillo”, espaciado entre caracteres de 5ptos, estilo cursiva. Alineacion centrada.
Aplicar para el primer nivel, numeracién con formato tipo 1), 2), etc., al 100% del texto color

azul. Comenzar la numeracién en 10.

Hotel Llao Llao.

Complejo Bristol gue incluye;
Hotel Provincial:

Vivienda de Victoria Ocampo.

Bustillo

2{)“05;’2018
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4. Aplicar para el segundo, numeracion con formato tipo I, Il, etc., al 100% del texto color azul.
Continuar la numeracion XI, XII, etc.

Cambiar la forma del marcador a “Entrada manual “, se encuentra en “Diagrama de flujo”,

borde de 6ptos grosor color azul. Los margenes internos del cuadro de texto tienen que ser
“Hacia la izquierda” de 5cm, los restantes en 0,3cm.

General
1. Transicion, para toda la presentacion;
a. Efecto “Barrido”, desde la derecha.
b. Avance con clic del mouse.
Pasar el corrector ortografico.
Visualizar la presentacion en modo “Presentacion de pantalla”, para verificar si se cumplen
las consignas.

Guardar el archivo como Integrador - Tablas -Apellido.pptx.

Ejercicio 2
Abrir el archivo Integrador - Tablas -Apellido.pptx.
Aplicar para toda la presentacion efecto de transicién a su eleccion.
Ensayar intervalos para el avance de la presentacién (sin tener en cuenta los hipervinculos).
Intervalo soélo “Después de los segundos que se ensayaron”, no con clic del mouse.
Guardar la presentacion como Integrador — Tablas Final- Apellido. pptx
Guardar la presentacién como “Presentaciéon con diapositivas de PowerPoint” (Integrador-
Tablas Final- Apellido. ppsx).
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